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MYHULIUIIAJIBHBIN OKPYT [IPECHEHCKUN
AJIMUHUCTPALIAS
I[TOCTAHOBJIEHUE

Ne
oT

«00 yTBep:KIeHMH AJIMUHHCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa NpeaoCcTaBJIeHUsA
MYHULMIIAJIbHON yeJIyru «Bbigaua
pa3pelieHusi Ha BCTyIUIEHHe B Opak
JIMLaM, AOCTHUT MM BO3pacra
IEeCTHAAUATH JeT»

B cootBercTBUM ¢ DenepanibHbIM 3akoHOM OT 27 utosist 2010 roga Ne 210-
@3 «O0 opraHuzalMM MPEJIOCTABIEHUS TOCYJAAPCTBEHHBIX W MYHHUIMIAIbHBIX
yCIyr»,  IOCTAHOBJIEHHEM  QJAMUHUCTPALMM  MYHHIMIOAIBHOIO  OKpyTa
IIpecHencknii  OT roga Ne «O mpenocTtaBieHUH
MYHULMIAIBHBIX YCIyT» aAMUHUCTPALHS MYHULUIIAIILHOTO OKpyra IIpecHeHckuii

IHHOCTAHOBJISAET:

1. YtBepauts AJIMUHUCTpaTUBHBIN periaMmeHT IPEAOCTABICHUS
MyHUIMNIATBHOW yciyru «Bbinaua paspenieHusi Ha BCTYIUIEHHE B Opak JuIam,
JOCTUTIINM BO3pacTa IIEeCTHAIIATH JIET» (PUII0KEHHE).

2. Hacrosiee nocTaHOBIIEHHE BCTYMAET B CUJIY CO JIHS €ro O(QHUIIMAIBHOTO
ormyOrKoBaHus B OroieTeHe « MOCKOBCKHIT MyHHIIMITAIbHBINA BECTHUK.

3. [Ipu3HaTh  yTpaTUBIIMM CHJIY I[IOCTAHOBICHHUE MYHULHMNAIATETA
BHYTPUTOPOJCKOTO MYHUIMNAIbHOrO oOpa3oBanus [IpecHeHckoe B ropoje
MockBe ot 15.06.2011 1. Ne 170-IT «O6 yTBepkaeHUn AIMUHHACTPATUBHOTO
perlaMeHTa MpeaoCTaBICHUs] MyHALIIMIIAIBHON yCIYTH MO NPUHATHIO PEIICHUN O
paspelieHuy Ha BCTyIUIEHHE B Opak jJuuaMm, JAOCTUTIIMM Bo3pacTta 16-Tu JjeT, B
MOPSIAKE,  YCTAHOBJIEHHOM  CEMEWHBIM  3aKOHOZATENbCTBOM  Poccuiickon
denepauuny.

4. KoHTpOJIb 32 MCHOJHEHUEM HACTOAIIETO MOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKUTH HA
3aMECTUTENS TJ1aBbl AJMUHHCTPALMM MYHULHMNAIBHOrO OKpyra IIpecHeHckuit
Kopxosy B.B

I'maBa agMmuHHMCTpaAIMK
MYHMIUNAJBbHOTO OKpyra IlpecHeHckmii JI.LA. KopmMuiuuuHa
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[Ipunoxenue

K ITOCTaHOBJICHUIO aIMUHUCTPALIT
MYyHHMIMIIAIBHOTO OKpyra IIpecHenckuit

oT .2019 roma Ne

AJIMMHUCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NPeA0CTABJICHUS MYHULMIIAJIbHON YCJIYTH
«Bbl1ava pa3penieHusi Ha BCTyIUIeHHe B Opak
JIMIAM, JOCTUTIIIMM BO3PACTA IIECTHAAUATH JIeT

Oo0mue MoJI0KeHUA

1. IIpeameToM  perynupoBaHuss ~ AJIMHMHMCTPATHBHOIO  pErJIaMEHTa
[IPEIOCTaBICHUS MyHULIMIIAIBHON ycayru «Beigauya paspeieHrs Ha BCTYIUICHHE B
Opak aMIaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHaALATH JieT» (nanee — PerimameHt)
ABJIAFOTCS. OTHOILUEHWS MEXIAy AaJIMHHHMCTpAalMEld MYHULUIIAJIBHOTO OKpyra
[IpecHeHckuii (nanee — agMUHUCTpalus) W (PU3MUECKHMMM JIMLAMU B CBSI3U C
MPUHATHAEM aIMUHHACTPALMEN PEICHHWM O BblAAYE Pa3pelICHH HA BCTYIUIEHUE B
Opak JuIaM, JOCTUTIIUM BO3pacTa IMIECTHAIATH JIET.

2. PermamenT omnpenemser CTaHAapT W YCTAHABIMBAET CPOKUM U
MOCJIEIOBATENBHOCTh  AJAMUHUCTPATUBHBIX  mpoueayp  (AeicTBuil)  mpu
MPEIOCTAaBIEHUN MyHULIMTIATBHON yCayru «Bbigada paspenieHust Ha BCTYyIUIEHUE B
Opak JuuaMm, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAIIATH JIET».

3. AIMUHUCTpaTUBHBIE IpOLETYPHI (mevicTBus), YCTaHOBJICHHbIE
PernamMeHTOM, OCYyIIECTBISIOTCS B  COOTBETCTBMM ¢  TpeboBaHusSIMH K
IPEIOCTaBICHUI0 MYHULMIAIBHBIX YCIYI, YTBEPXKACHHBIX aAMUHUCTPALMEH
(manee — TpeboBanus).

CranaapTt npeaocTaB/jieHUsi MyHUIIUNIAIbHOU YCJIYTH

4. HaumeHOBaHME MyHMIMIIAIBHOM yciayru — «Bpimada paspemeHuss Ha
BCTYIUICHHE B Opak JMIlaMm, JOCTUTIIMM BO3pacTa LIECTHAALUATH JeT» (haiee —
MYyHULIMTATbHAS YCIYyTa).

5. IIpaBOBBIMU OCHOBAHUSIMH ISl IPEOCTABICHUS MyHUIIUITAIBHOW YCIIyTH
SIBJISTIOTCSI:

1) Cemeiinblii kogekc Poccuiickoit denepanuu;

2) @epepanbHbiii 3akoH or 27 wurong 2010 roma Ne 210-d3 «O06
OpraHU3alyy PEJOCTABIECHUS TOCYAaPCTBEHHBIX 1 MyHULIUIIAJIBHBIX YCIIYI;

3) 3akon ropoaa Mockssl oT 6 HOAOps 2002 roga Ne 56 «O06 opranuzanuu
MECTHOTO CaMOYNpPAaBJIEHUS B ropojie MOoCKBey;

4) YcraB MyHULIIMIIANBHOTO OKpyTa [IpecHeHckuil.

6. IlomHoMouMsi 1O  NOPEAOCTABICHUIO  MYHUIUIAIBHOW  YCIyTd
OCYILIECTBIISIIOTCS] aIMUHUCTPALIUCH.
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7. 3asBUTENEM SABIACTCS (PU3NUECKOE JUI0, TOCTHUTIIIEE IECTHAIIATH JIET, U
MMEIOIIEE MECTO JKUTEJIbCTBO HA TEPPUTOPUU MYHHULHUNAIBHOTO OKpyra
IIpecHeHnckum.

HNHuTtepechl 3asBUTEINSI MOTYT MPEJCTABIATh MHBIE JIUIA, YIOJHOMOYEHHBIE
3asBUTEJIEM B TIOPS/IKE, YCTAHOBJIICHHOM HOPMAaTHMBHBIMHU IPABOBBIMH aKTaMU
Poccuiickon @enepaunm.

8. JIOKyMeHTbI,  yCIOyrH, HEOOXOauMble UM  00s3aTelbHBIE  JJIs
PEAOCTABICHUS MYHUIIUTIATBLHON YCIIyTH.

8.1. IlpenocraBneHne MYHULIHMNAIBHOM  YCIYyTHM  OCYUIECTBISIETCS  Ha
OCHOBAaHMWHU  CIEAYIOIIUX  JOKYMEHTOB,  MPEJCTaBISIEMBbIX  3asBUTEJIEM
CaMOCTOSITEIbHO:

1) 3ampoc (3asiBieHHME) Ha TWPENOCTABICHUE MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH,
opopMJICHHBII Ha OyMa)XKHOM HOCHTENIE B COOTBETCTBHUU C MPUIOKEHUEM K
Pernamenry (nanee — 3anpoc (3asiBJIICHHE);

2) TOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOIIHI JIMYHOCTh 3asBUTEIS;

3) TOKYMEHT, TOATBEPXKAAIOIIUA MECTO JKUTEIbCTBA HA TEPPUTOPUU
MYHUILIMIAIBHOTO OKpyra (€ciii CBEJEHUS O MECTE KUTEIhCTBA OTCYTCTBYIOT B
JIOKYMEHTE,  YJIOCTOBEPSIOIIEM JIMYHOCTh), BBIJIAHHBIM  yIOJHOMOYEHHBIM
OpraHoM;

4) noKyMeHT (Npy HAJIUYMH), MOJATBEPKIAIOIMINN HAIUUME yBaXXKUTEIbHOU
NPUYMHBI (CTIPAaBKH, 3aKJIIOUYEHUSI, UHbIE JOKYMEHTHI, B TOM YHUCJIE BbIJIaBacMbIe
OpraHu3alusIMH, BXOASIIMMHI B CUCTEMY 37paBOOXPAHEHNUS);

5) AIOKYMEHT, TOJATBEPKIAIONIUN TMMOJTHOMOYHUS TPEJICTABUTENST 3asBUTEIIS
(pu HEOOXOAUMOCTH).

8.2. B cimywae ecnu 3asBUTENIEM SBISIETCS MHOCTPAHHBIA Tpa)XKJaHUH, TO
TaKOW 3asBUTEIIb TAKXKE MPEACTABISICT JOKYMEHTBI JIJIS JIUII, BCTYIAIOIMNUX B OpaK,
MPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOJATEILCTBOM TOCYAApCTBa, TPAXKIAHUHOM KOTOPOTO
SIBJISIETCS 3asIBUTEIIb.

JIOKyMEHTBI,  BBIJIaHHBIE  CHEIUAIBHO  YIOJHOMOYEHHBIM  OPraHOM
MHOCTPAHHOT'O TOCYJIapCTBa, Tpa)KAaHUHOM KOTOPOTO SBISETCS 3asiBUTEIb, B
chepe peryaupoBaHUs CEMEHHBIX OTHOIIEHUM, JHOO TOCOJBCTBOM 3TOTO
rocyJ1IapcTBa, 00 OCHOBAHMSIX M OTPAaHUYEHUSX 3aKIIIOYCHUsI Opaka B COOTBETCTBUU
C 3aKOHOJATEIbCTBOM MHOCTPAHHOI'O IOCYJapcTBa, NOJKHBI OBITh JIETATU30BaHbI,
€CIM HHOE HE MPEeIyCMOTPEHO MEXKIYHApOAHBIMH JOroBopaMu Poccuiickoit
®denepanuu, U EpeBeACHBl Ha PYCCKUH s3bIK. BepHOCTH mepeBoa 0KHA OBIThH
HOTapUalbHO YJIOCTOBEPEHA.

[Ipy Hanuuuu y 3adBUTENS TPAXKIAHCTBA HECKOIBKHX HWHOCTPAHHBIX
TOCyZapCTB IO BHIOOPY 3asBUTENS TMPHUMEHSETCS 3aKOHOJATEIBCTBO OIHOTO W3
ATUX TOCYyAapCTB.

8.3. IlepeueHb  TOKYMEHTOB, HEOOXOJAMMBIX  JJISI  MPEJOCTaBICHUS
MyHULUNATBHON yCIyrH (MyHKTHI 8.1 1 8.2), ABlIgeTCsS HCUEPIBIBAIOLIUM.

8.4. Ycinyru, HeoOxoaumble U oOsi3aTeNbHbIC JJISI  MPEJOCTaBICHUS
MYHUILIMTAIBHON YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.
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9. 3asBUTENb UMEET MIPABO OTO3BATh JOKYMEHTHI (IyHKTHI 8.1 u 8.2), moxas
IIMCBMEHHBIA OT3bIB B aJMUHUCTPALMIO. YKa3aHHbIE JIOKYMEHTBHI BO3BpaIIArOTCS
3asIBUTEINIO HE T03Hee 3 pabouymnX cO JHS MOJYyYEHUs OT3bIBA JOKYMEHTOB.

10. Cpok npenocTaBieH!s] MyHULIUIIAIBHOM ycimyru coctasisieT 10 padoumnx
JTHEH.

Cpok npeAocTaBiieHus MYHULIMIAIBHON YCIYTd HAaYMHAET UCUYHUCIATHCS Ha
CIeAYIOIMI pabounii JeHb MOCie JHS PErucTpaiuu 3ampoca (3asBICHUSA) C
OPWIOKEHHUEM K HEMY JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUMM ¢ PermamentoMm (maiee —
JIOKYMEHTHI).

11. Otka3 B npriemMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHOoBaHMsIMM JJ1s1 OTKa3a B IPUEME JJOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS:

1) HecooTBeTCTBHE 3asBUTENA TpPeOOBAaHUSAM, YKa3aHHbIM B IyHKTE 7
Pernamenra;

2) mpeacTaBlIeHUE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOLIUX TpeOoBaHUSIM H
Permamenry.

3) mpexacTaBlieHHUE 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE OAJAIOIINUXCS TPOUYTEHUIO.

4) npeACTaBICHHbIE JIOKYMEHTBhl COJEpKAT HEJAOCTOBEPHbIE U  (UJIN)
MPOTUBOPEYMBBIE CBE/ICHHUS;

5) nojaya JOKYMEHTOB OT MMEHM 3asBHUTENI HE YNOJIHOMOYEHHBIM Ha TO
JIULIOM.

11.2. IlepeyeHr OCHOBaHUN OTKa3za B MpuUeMe TOKyMEHTOB (TyHKT 11.1)
SBJISIETCS UCUEPITBIBAOIIUM.

11.3. [IucbmenHoe perieHue 00 0TKa3e B MpUeMe JOKYMEHTOB 0(opmIIsieTcs
no TpeOOBAaHUIO 3asBUTENS, MOAMNUCHIBACTCS MYHHMIMIAIBHBIM CIIyXKalluM
aAMUHUCTpalMM (Jajee — MYHULMNAIbHBIM CIy)Kalllhil), OTBETCTBEHHBIM 3a
npueM (MOJyYEeHHWE) M PETUCTPALUIO JIOKYMEHTOB, M BBLIACTCS 3asBUTENIO C
yKa3aHHeM MPUYUH O0TKa3a B IeHb 00paleHusl.

12. OTka3 B IpeA0CTaBIEHUN MyHULIUIAIBHOW YCIIyTH.

12.1. OcHOBaHMAMU 111 OTKa3a B MPEIOCTABICHUY MyHULIUIIAIBHOW yCIIyTH
SABJISIFOTCS:

1) orcyTcTBHE y 3asBHUTENS YBAXKUTEIbHOW MPUYMHBI AJIA [OJTYYEHUS
MYHUIIUTIAIBHON YCIIyTH;

2) OCHOBaHMS, YCTaHOBJICHHBbIC moanyHkTamMmu 1, 2 u 4 mnyHkra 40
TpeboBanuii.

12.2. lHBIX OCHOBaHWH JJi1 OTKa3a B NPEJOCTABICHUU MYHHUIMIAIBLHOU
YCIIyI'Y HE UMEETCS.

13. Pe3ynbTaT NpeaoCTaBIeHUs] MyHULIIMIIAIBHON YCIIYTH.

13.1. Pe3ynbTaToM npenocTaBiIeHUs MyHULIUIIATBHOW YCIIYTH SIBJSIETCS:

1) BeIgaua pa3pelieHusl Ha BCTyIUIEHUE B Opak JIMIly, JOCTUTIIEMY BO3pacTa
HIECTHAALATH JIET — 0(OPMIIIETCA MOCTAHOBICHUEM aIMUHUCTPALIUN;

2) OTKa3 B MpPEAOCTAaBIECHUU MYHHUIMNAIBHOW YCIyrH — ohopmisieTcs
MOCTAaHOBJICHUEM aIMUHUCTpPAlMU 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHULIMIIAILHON
YCIIyTH.

13.2. Pe3ynbTatr npeaocTaBieHus MyHUIUIIAILHON YCIYTH MOKET OBITh:

1) BbIAAH JIMYHO 3asBUTENIO (ITPEACTABUTEIIO 3asBUTEIIS);
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2) HampaBJI€H 3asIBUTEIIO OYTOBBIM OTIPABICHUEM.

13.3. Cioco6 nomydeHus yKa3bIBaeTCs 3assBUTEIIEM B 3ampoce (3asiBICHUH).

14. IIpenocTaBneHne MyHUIUMIAIBHOW YCIIYTH OCYLIECTBIISIETCS] OE€CILIATHO.

15. TpebGoBaHus K TMOMEUIEHUSIM, B KOTOPBIX IPEIOCTABISAETCA
MyHULMIIANbHAS yCIIyra, K 3ally OKHUJAHUS, MECTaM JUIsl 3alOJHEHUs 3alpOCOB O
MPEIOCTAaBIECHUN MYHULMNAIBHON YCIyrd, HWH()OPMAIMOHHBIM CTEHAAM C
oOpa3llaMM UX 3alOJHEHUS M TEpPeYHEeM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IS
IpeI0CTaBICHUS! MyHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

15.1. Mecra st OXUAAHUA U 3alOJHEHHUS  HEOOXOAMMBIX  JUIS
OPEJOCTAaBICHUS] ~ MYHUIMIAIBHOM  yCIYyrd  JOKYMEHTOB  JIOJDKHBI  OBIThH
000pyZIOBaHbI CTYJIbSIMH, CTOJIAMH (CTOMKaMM) JJIE BO3MOXKHOCTH O(OPMIICHHUS
JOKYMEHTOB C  OJNaHKaMH  3alpocoB  (3asBIEHUN) U  KAHIEIAPCKUMHU
MIPUHAIEKHOCTSIMHU.

15.2. Mecta npuema  JIOJDKHBI ~ COOTBETCTBOBATH  YCTAHOBJICHHBIM
CaHUTApHBIM, IPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMaM U MIpaBUJIaM.

15.3. Ha wuHpOpMAllMOHHBIX CTEHJAaX B MOMEIICHUSX aJIMHUHUCTpaIUU
pasmemaercs  Pernmamenr, TpeOoBanusi, 00pa3npl 3alojHEHUs  3ampoca
(3asByIeHUA), TpaduK padOTHl U HOMEPA KOHTAKTHBIX TEIE(POHOB aIMUHUCTPALIUU.

15.4. JomxHbl ObITh CO37aHbl YCIOBHS AJIs1 00CITY>KMBaHUS MaJTOMOOMIBHBIX
IpyNIn  HAceNeHUs: TOMEIIEeHUsI JOJKHBI ObITh O00OpYJOBaHBI IMAHIYyCaMH,
CHELUAIbHBIMUA OTPAXKIACHUSAMU U NIEPUIAMH.

16. ITokazarenu AOCTYIHOCTH M Ka4eCTBAa MYHHULIMITAJIBHON YCITyTH:

1) BpeMsi OXuJaHUs B ouepeA NpH Mojiade JOKYMEHTOB — He Oonee 15
MUHYT;

2) CpOK pErucTpanuvii JOKYMEHTOB HE JOJDKEH MPEBBINIATH 15 MHUHYT C
MOMEHTAa MX HPEACTABICHUS 3asBUTEIEM MYHHUIMIAIBHOMY  CIIy)XKallleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a MpUEM (IIOJIyUEHHE) U PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB;

3) BpeMa OXuAaHUS B OYEepeaM IMpU TOJYy4YEHHHM pe3yJbTaTa
MPEA0CTaBIECHUS MyHULIUMIIAIBLHOM yCIyTH — He OoJiee 15 MUHYT.

17. UadopmupoBanue 0 NOpsAIKE NMPEAOCTABICHNUS MyHULIUIIAILHON YCITYTH.

Nudopmanus o npeaocTaBieHnd MyHUIUMNIATBHON YCIYTH pa3MellaeTcs Ha
opuIaIbLHOM caiite aIMUHUCTPALIUU B UH(OPMAaIIMOHHO-
TEJIEeKOMMYHUKAMOHHON ceTh «lHTepHeT», MH(POPMALMOHHBIX CTEHAAX WIN
UHBIX MCTOYHHMKAX HMH(POPMUPOBAHUS B IOMELIEHUH aJMUHUCTpPALUU, T
IPEIOCTaBIsAETCS MyHULMIIAIbHAsA yciyra, Ha lloprane rocynapcTBEHHBIX H
MYHUITUTIATBHBIX yCIyT (QyHKIM) ropoaa MOCKBBHI.

COCTaB, mocjaea0oBaTeJbHOCTD U CPOKH BBINNOJHCHHUA AAMUHUCTPATUBHBLIX
npoueayp aJst npeaocraBJICHUA MyHI/IHI/IHaHbHOﬁ YCayru,
TpCﬁOBaHI/IH K MOPAAKY UX BbIIMOJIHCHHUSA

18. IlpenocraBieHne MyHUIMOAIBHOM yCIyrM BKJIIOYaeT B  ceOd
ClIeIyIOIMe aAMUHUCTPATUBHBIE IPOLIETYPbI:

1) mpuem (moayyeHre) U perucTpaius J0KyMEHTOB;

2) o6paboTKa JOKYMEHTOB;
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3) dopMupoBaHue pe3ybTaTa NPeAOCTaBICHU MyHUIIUIIATILHON YCIIYTH;

4) Bplmaua (HampaBlICHHWE) 3asBUTENIO pe3yjbTaTra MPeJOoCTaBICHUS
MYHULUIIATBbHON YCIYTH;

5) BblJaya  3agBUTENIO0  AyONMKaTta — pe3yJpTaTa  MPEJOCTABICHHS
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH.

19. [Ipuem (moaydeHue) U perucTpaius 10KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHueM Hayana BBINOJHEHHUS AaIMHUHUCTPATUBHON MPOLIEIYPHI
ABJISIETCS MOCTYTUIEHUE TOKYMEHTOB OT 3asIBUTEIISL.

19.2. MyHHITUTIATBLHBIN CITYKalllui, OTBETCTBEHHBIN 3a MpHeM (ITOTyUEHHUE)
U pEerucTpanuio JOKyMEHTOB B COOTBETCTBUU ¢ TpeboBaHUAMU:

1) aHanu3upyeT NTOKyMEHTHI Ha IPEIMET OTCYTCTBHSI OCHOBAHMI /I OTKa3a
B npueme AoKymeHTOB (myHKT 11.1). Ilpu Hamuuumum OcCHOBaHMM AJisi OTKaza B
npueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJsi MPEeJOCTaBICHUS MYHULUIAIbHON
YCIIYTH BBIJIA€T 3asIBUTENIO OTKA3 B IPUEME JOKYMEHTOB;

2) npu OTCYTCTBUM OCHOBAaHMM IJisi OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB
OCYILIECTBIISIET TPUEM (TIOJIyYEHHUE) U PETUCTPALINIO TOKYMEHTOB;

3) mnepemaeT  3aperUCTPUPOBAHHBIE  JOKYMEHThl HA  HCIIOJHEHHE
MYHUIUTNIATBHOMY CITy>KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKYy TOKYMEHTOB.

19.3. MakcuMmanbHBIi CPOK BBIIIOJHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHOWU IMPOLELYPHI
coctaBisieT 1 pabouuit 1eHb.

19.4. Pe3ynpTaTOM BBIIIOJHEHHS aJMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI SBISAETCS
neperaya  JIOKYMEHTOB Ha  HCIIOJHEHHWE  MYHHLHIIAJIBHOMY  CIy’Kallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy IOKYMEHTOB, a NpPHU HAJIWYUM OCHOBAaHUM JUid
OTKaza B IpHUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIsi  MPEAOCTaBICHUS
MYHULMIIATBHOW YCIIyTH, — BblJada (HAIpaBJICHHE) 3asBUTENI0 OTKa3a B IIPUEME
JOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHHMeM Hayaja BBINOJHEHUSA AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI
ABJIIETCSL  TOJIyYEHHE 3apErMCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHHUIMIAIbHBIM
CILyaIlllM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHUIMOAIBHBIA  CIYy’>Kalllud, OTBETCTBEHHBIM 3a 00paboTKy
JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUAMHU:

1) aHanu3upyeT AOKYMEHThI Ha MPEIMET OTCYTCTBHUS OCHOBAHUS Ul OTKa3a
B IIPEOCTABICHUN MyHUIIMIAIIbHON ycimyru (myHKT 12.1);

2) mnpu OTCYTCTBUM OCHOBaHMsI Ui OTKa3a B IPEJOCTaBICHUU
MYHULUIIATBHOU YCIIyTH NOATOTABJIMBAET IIPOEKT IIOCTAHOBJICHUS
aAMUHUCTPALIMH O IPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIAIBHON YCIIyTH;

3) npu HaJIM4YUKM OCHOBAHUS JIJIsl OTKa3a B PEAOCTABICHUHA MYHULIUITAIbHON
yeiyrd (myHKT 12.1) odopMisieT MpPOeKT MOCTaHOBJICHHUS AAMHHHUCTpAu 00
OTKa3€ B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAJILHON YCIyTH;

4) HampapiseT JOKYMEHTbl W MPOEKT MOCTAHOBJIEHUS AJMUHUCTPALMHU O
MPEIOCTABIEHUN MYHULUINAIBHOM YCIYrd WM 00 OTKa3e B NPEIOCTaBICHUU
MYHUIUMNIATBHOM  YCIAYTM  JOJDKHOCTHOMY  JIMIy,  OTBETCTBEHHOMY  3a
dbopMupoBaHUe pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHUIMIAIBLHON YyCIyIM — TIJaBe
aAMUHUCTPALMY WU JIUILY, UCIIOJIHSIOLIEMY €r0 IIOJTHOMOYHS.
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20.3. MakcumanbHbIil CPOK BBIMOJHEHUSI aJIMUHUCTPATUBHOU MPOILEAYPHI
cocTaBjsieT 3 pabouyux JTHS.

20.4. Pe3ynpTaToM BBINIOJIHEHUS aAMUHHUCTPATHUBHOM NMPOLENYPBI SABISAECTCS
IIOATOTOBKA IIPOEKTa IIOCTAHOBJICHMS aJIMHHUCTpPAlMM O IPEAOCTABICHUN
MYHULUNAIBHOM YCIYTH WM IPOEKTA MOCTAHOBJIEHUSI aIMUHUCTpAIMU 00 OTKa3e
B IIPEIOCTABICHUY MYHULIMIIAIbHOW YCIYTH.

21. ®opmupoBaHUE pe3yJIbTAaTa MPEIOCTABICHUS MyHULIUNIAIBHON YCITyTH.

21.1. OcHoBaHHMEM Hayaja BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI
ABJIIETCSL IOCTYIUICHWE IJIAB€ AJMUHUCTpPAlUU JOKYMEHTOB H IIPOEKTa
IIOCTAHOBJICHUS aAMUHUCTPALMH O NPEJOCTABICHUA MyHULIMIIAIBHOW yCIyTH WU
00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUY MyHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

21.2. I'maBa aAMUHUCTpALIUU.

1) Ha OCHOBaHMH MOJIYYEHHBIX JTOKYMEHTOB IPUHUMAET PEUIEHUE C YUETOM
IIpaB M MHTEPECOB HECOBEPLICHHOJIETHETO. [Ipym 3TOM TInmaBa aaMMHUCTpauUu
MOJKET TPUTIIACUTh 3asABUTENS B AAMHHHUCTpAIMIO JJIs OeceAbl MO BOMPOCY
YBAKHUTEIIBHOW IPUYMHBI, ITOCIYKHBIIEH OCHOBAHUEM Ui NPEAOCTABICHUS
MYHULUINIATBHON YCIYTH;

2)  TONNMUCHIBAET  MPOEKT  MOCTAHOBJIEHUS  aJIMUHUCTPAUU O
MPEIOCTAaBIEHUN MYHUIMNAIBHOM YCIYrd WM 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU
MYHUIUTIAIBHON YCIIyTH;

3) obecrieunBaeT mepenady pe3yJsibTaTa IPEJOCTAaBICHUS MYHHUIMIIAIBHOU
YCIyI'M  MYHUIUNAIBHOMY  CIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY  3a  BbLAAUy
(HarpaBiIeHHE) 3a8BUTENIO pe3yjbTaTa MPelOCTaBICHUSI MyHULIUIIATbHON YCIYyTH,
JUIsL IPUCBOEHMSI JOKYMEHTAM CTaTyca HMCIOJHEHHBIX M BbIJauu (HaIpaBJICHUS)
pe3ynbTaTa NPeJOCTABICHHUS] MyHULIIMITAIIBHON YCIIYTH 3asBUTEIIIO.

21.3. MakcumanbHbIil CPOK BBINOJHEHUS] aJIMUHUCTPATUBHOU MPOILEAYPHI
COCTaBIISIET 5 paboUMX JHEH.

21.4. Pe3ynpTaToM BBIIOJHEHUS aAMUHHUCTPATHUBHOM MPOLEXYPHI SABISAECTCS

MOAMUCAHHOE MOCTAHOBJICHUE aIMUHUCTPALINHT 0 pe0CTaBICHUU
MYHULIMIQIBHON YCIYTH WM 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUU MYHMIIMIATLHON
YCIIyTH.

22. Bplzmaya (HampaBi€HHE) 3asBUTENIO pe3yjibTaTa Mpea0CTaBICHUS
MYHUIUTIAIBHON YCIIyTH.

22.1. OcHOoBaHHMEM Hauaja BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
ABJISIETCSA TOCTYIUIEHUE pe3yJibTaTa MpPEJOCTABICHUS MYHULUNAIBHOW YCIyTd
MYHULIMNAIBHOMY CIIYy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblAauy (HamlpaBJ€HUE)
3asIBUTEIIIO pe3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIIMNIAIbHON YCIIyTH.

22.2.  MyHuIMDaNbHBIA  CIyXallui, OTBETCTBEHHBIM 32  BbIAAUY
(HampaBJIeHHE) 3asIBUTENIO PE3yJIbTaTa MPEIOCTABICHUS MyHULIUMIIATBHOW YCIIyTH,
B COOTBETCTBUU C TpeboBaHUAMHU:

1) mpucBaMBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOTHEHHBIX;

2) uHpOpPMUPYET 3asBUTENS O pE3yJIbTaTe MPEIOCTABICHUS MyHUIIMIAIbHON
YCIIyTH;

3) BblgaeT (HampaBisSeT) 3asgBUTENIO  PE3YNbTaT  IPEIOCTaBICHUS
MYHUIUTIAIBHON YCIIyTH.
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22.3. MakcumanbHbIil CPOK BBIMOJHEHUS] aJIMUHUCTPATUBHOU MPOILEAYPHI
coCTaBJIsIeT 2 paboUYnX JHS.

22.4. Pe3ynpTaToM BBIIOJIHEHUS aAMUHHUCTPATHUBHOM MPOLENYPHI SABIISAECTCS
IIPUCBOEHUSI JOKYMEHTaM CTaTyca MHCIOJIHEHHBIX W BblJaya (HampaBJE€HUE)
3asIBUTEIIIO pe3yJIbTaTa MPeA0CTaBICHUS MyHULIMIIAIbHON YCIyTH.

23. Boigawa 3agButento AyOnukara — pesyibTaTa  IOpelOCTaBICHUS
MYHUIIUNIATBHON YCIIyTH (J1ajee — AyOiauKar).

23.1. B cnywae mopuM WM yTpaThl pe3yibTaTa MPEIOCTaBICHUS
MYHULANIAIBHOW YCIYTM — ITOCTAHOBJICHUSI aJIMUHUCTpPALUMU O MPEIOCTaBICHUH
MYHHUIIUTAIBHOW YCIYTH WIM 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU MYHHUIUIIAIbHOM
YCIIYTH, 3asBUTEIb MOXKET OOpaTUThCA B AJMUHUCTPAIMIO 32 TMOJYYCHHEM €ro
nyOnuKara.

23.2. Jlnga momydeHusl IyOJHMKaTa 3asBUTENb IOJAET B aAMUHUCTPALIHIO
3asBIIEHUE, coJeprKaliee (pamMHInIO, UM U OTUECTBO 3aSBUTENSI, €r0 MOYTOBBI
anpec, Homep Tenedona. K 3asBieHunio Ha moixydeHue MyOJMKaTa JTOJDKEH OBITh
NPWIOKEH HCIOPYECHHBIA OpPUTMHAI IOCTAHOBJIEHUS  AJAMUHHUCTPALUH O
MPEAOCTABIEHUN MYHULMINAIBHOM YCIYrd Wi 00 OTKa3e B NPEIOCTaBICHUHU
MYHUIUTNIATBHON YCIIYTH (B ClIy4ae MOpUu).

[Ipn odopmiennn ay0nuKaTa HCIOPYEHHBI OPUTHHAN TIOCTAHOBIEHUS
aIMUHUCTPALIMK O MPEJOCTABICHUM MYHHULMIIAIBHON yCIyrd win o0 OTKasze B
IPEAOCTABIEHUN MYHULIMIIATBHON YCIIYTH U3bIMAETCS.

23.3. MyHUIIUIIAJIbHBINA CTy>Kalllkii, OTBETCTBEHHBIN 3a TIpHeM (TI0JIydeHHE)
U PETUCTPAIMIO JTOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asiBJICHUE HA MOJIyYeHHE TyOJrKaTa
B JICHb €r0 MOCTYIUICHUS U HE MO3JIHEee CIEAYIONIEro paboyero AHs NepetaeT ero
MYHULIMIAIBHOMY CIIYy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblAauy (HamIpaBJI€HUE)
3asIBUTEIIIO pe3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIIAILHON YCIIyTH.

23.4. MyHuIMDANBHBIA  CIy’KalllMd, OTBETCTBEHHBIM 32  BBIAAYY
(HampaBJIeHUE) 3asIBUTENIO Pe3yJIbTaTa MPEeIOCTABICHUS MyHUIUMIIATBHOW YCIIyTH,
oopMisieT B COOTBETCTBUM C TpeOoBaHUAMM AyONMKAaT U MEPEJaeT €ro riaBe
aAMUHUCTPALIMH JIJIS] TIOJITMCAHUA.

23.5. Cpok Bwlmauu jayonukata He Oosiee 10 pabouumx pgHEH co JHS
NOCTYIUJICHUS 3a8BJICHUSI HA MOTy4YeHue Ay OnrKara.

@DopMBbI KOHTPOJIA 32 UCIoJIHeHueM Persiamenra

24,  Texkymmuii  KOHTPOJIbL 3a  COONIOJIGHUEM W  HCIOJHECHHEM
MyHULMOAIBHBIMA  CIY’KallUMH,  OTBETCTBEHHBIMM 32  IPEIOCTABJICHHE
MYHULMINAIBHOW YCIYTH, INOJIOKEHU PerilaMeHTa W HMHBIX HOPMAaTHBHBIX
IIPaBOBBIX  AKTOB, YCTaHABJIMBAIOIIMX TpeOOBaHUS K  IPEJOCTaBICHUIO
MYHULUNAIBHOM YCIYTHM, a TaKKe NPUHATHEM WM PEUIEHUH OCYLIECTBIISIETCS
JOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU aIMUHUCTPALIUU.

25. KoHTposb 32 MOJIHOTOM M KaYECTBOM IMPENOCTABIEHNS MYHHUIIMIIAIBHON
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B hOpMaX:

1) mpoBeieHHsI MJIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MTPOBEPOK;
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2) paccMmoTrpeHusi kanmob Ha nedcTBus (Oe37eiCTBHME) MYHHUIIUITATBHBIX
CIIy>KalluX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHUE MYHULIMNIAJHON YCIIYTH.

26. llopssmoK M NEPUOAMYHOCTH OCYIIECTBIECHUS IUIAHOBBIX IPOBEPOK
YCTaHABJIMBAETCSA IJIAHOM padOThl aAMUHUCTPALIMH.

27. Ilpu mpoBEpPKE MOTYT PacCMaTpUBATBCA BCE BONPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEIOCTABICHUEM MYHHUIIMNAIBHOW YCIyrd (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKH), WIIU
OTZEJIbHBIA BOMPOC, CBSI3aHHBIM C MPEIOCTABICHUEM MYHHULMNAIBHOM YCIyTH
(TemaTHUyecKue IPOBEPKHU).

28. BHenaHOBBIE MPOBEPKU NPOBOJATCS B CBA3U C MPOBEPKOM YCTPAHEHHS
paHee BBISIBIICHHBIX HapyIllIeHU PernaMenTa, a Takke B CiIy4yae MOJyYeHHS Kaioo
3asiBUTENe Ha  JedcTBUA  (O€3AeHCTBHME)  MYHHUIIMNAIBHBIX  CIIY)KAIMX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHUE MYHULIUIIAJIbHON YCIIYTH.

29. Ilo pe3ynbTaTaM OCYIIECTBICHUS KOHTPOJS, B CIIy4a€ BbISIBICHUS
HapyIIeHUH COONIOZCHUSI TOJOKEeHUN PeriiaMenTa, BUHOBHBIC JHIIA HECYT
NEPCOHAIBHYI0  OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C  TpeOOBaHUSMU
3aKoHoAaTtenbcTBa  Poccumiickon  @Dexepanuu  3a  peUIEHUS W JCHUCTBUSA
(Oe3neiicTBUE), MPUHUMAEMBIE B XOJI€ IIPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

30. KoHTposab 3a MpeaoCTaBICHUEM MYHULMIAIBHON yCIYTHM, B TOM YHUCIIE
CO CTOPOHBI TpaxAaH, HMX OOBEIUHEHUH U OpraHu3alMil, OCYIIECTBISIETCS
NOCPENCTBOM OTKPBITOCTH JI€ATEIIBHOCTH aIMUHHUCTPALMU TPU NPEIOCTABICHUU
MYHULHUNAJIBHON YCIyTH, TOJIYYEHHUS IIOJHOW, AKTYaJIbHOW H JOCTOBEPHOU
uHbOpMAIIM O TOPSIAKE  MPEAOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHOW  YCIyTd W
BO3MOXKHOCTH JIOCYJICOHOTO paccCMOTpeHHUs oOpaiieHuil (5kajio0) B Iporiecce
MOJYYEHUS] MyHUIIUIIAIbHON YCITYTH.

JocyneOHblii (BHecy1eOHBbIH) MOPSA0K 00:KaT0BAHNS pelieHuil U (1J1K)
aeiicTBuid (0e3gecTBUSA) AAMUHUCTPALIUN, €€ J0JKHOCTHBIX JIUI U
MYHUIIMTAJBHBIX CJIYKAMUX

31. 3asgBuTenp BIpaBe MOAATh B aAMUHUCTPALMIO KaJIOOy Ha peuieHus u
(wnu) peiictBus  (Oe3meiicTBUE) TIIaBbl  aAMUHUCTPALMU, MYHUIIMIIAIbHBIX
CIIy’KallluX, OTBETCTBEHHBIX 3a NPEAOCTABICHUE MYHULIUITAIIBHON YCITYTH.

32. Ilomawa u paccMOTpeHHE Kajlo0 OCYyIIECTBISETCS B TOPSAKE,
ycraHoBlIeHHOM riaBod 2.1 ®enepanpHoro 3akoHa «OO0 opraHuzanuu
HPEJOCTaBICHUS TOCY/IapCTBEHHBIX M MYHULMIANBHBIX yCiIyr», [lonoxenuem ob
OCOOCHHOCTSIX MOJAauul U PAacCMOTPEHMs Kajlod Ha pemieHuss U (Win) AercTBUS
(6e3meiicTBHE) aaMUHUCTpAIIMM MYHUIUINAIBLHOTO OKpyra [lpecHeHckuii, ee
JOJDKHOCTHBIX  JIMII M MYHHULMIAIBHBIX  CIY)KAlllUX,  YTBEPKIACHHBIM
aIMUHHCTPALIUEN.
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IIpunoxxenue

K AJMUHHCTpaTUBHOMY periiaMeHTy
IIPEAO0CTABIICHNs MYHUIMIIAIIBHON yCayru «Bbeigada
paspelieHuss Ha BCTyIUIGHHE B Opak JHIaM,
JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHALATH JIET»

3anpoc npuHAT __ 20 roma Ne
I'naBe aIMUHUCTpALIUA
_ MYHHUIUITIAJIIBHOT'O OKpyTa
CDMO, JAOJDKHOCTh, KOHTaKTHBIN TCHedJOH, NOAMUCH OTBETCTBEHHOI'O 3a IPUEM
(1ostyyeHue) U PerucTpaLuio 3anpoca HpeCHeHCKI/Iﬁ
Pe3yabTaT npenocraBieHuss MyHUIIUNIAJIBHOMH YCJIyrd
MOJIYYeH 20__ ronpa n.0.0.
3asBUTEIb /
HOAINCH pacimdpoBka

3anpoc (3asBJIeHNE) HA NIPeJOCTABJIEHHEe MYHUIIMIIAIbHOH YCJIYIH
«Bbigaya pa3penieHus Ha BCTYIUICHUE B Opak Jauuam,
AOCTUIIIMM BO3PACTa MIECTHAALATH JIET)

HpOIHy pa3peuTh 5
(hamuTust, UMs1, OTUECTBO (TIOJHOCTHIO),

4UCIIO, MECALL U I'OJ| POXKIEHUS
MCCTO KHUTCJIBCTBA )

KOHTaKTHBIN Tese(OH, aApec 3JIEKTPOHHON IMOUTHI (IIPU HATMYUH)
rpax1aHCTBO

BCTYNHTH B Opak ¢
(hamuTust, UMs1, OTUECTBO (TIOJHOCTHIO),

YHCII0, MECSAI] ¥ TOJ] POKACHUS

MCCTO KXKHNTCJIBCTBA 5

Ipa)KJaHCTBO

YBakuTeabHas IMpuirHa OJIA BCTYIUICHUA B 6paI<

JIOKyMeHTBI, HEOOXOAMMbIE JUISI  TOJYYEHUS  MYHUIUIAIBHOM  YCIyTH,
MIPUJIAraroTCsl.
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Pe3ynbTaT npenocraBieHUss MyHULIMIAIBHON YCIIyTH TIPOLTY:

1) BBLAATH JINYHO B aAMUHUCTPALMM MYHULHUIAIBLHOTO OKpyra lIpecHeHckuil ninm
MOEMY IIPEACTABUTEIIO;

2) HarpaBUTh MMOYTOBBIM OTHPABICHUEM I10 AJAPECY:

HacrosimuMm  moATBepKJal0  CBOE  COTJIacCM€  Ha  OCYIIECTBJIEHUE
aIMHUHUCTpALIMEN MYHUIMIIAIIBHOTO OKpyra IIpecHeHCKui, cleayronmx A1eiCTBUN
C MOMMH TIEpCOHAJIBHBIMU  JaHHBIMU:  00paboTka  (BKIOYas  cOop,
CUCTEMATHU3alINI0, HAKOTUICHUE, XpaHEeHHue, yTouHeHue (OOHOBJICHHUE, U3MEHEHUE),
UCMOJIb30BaHUe, 00e3IMUYMBaHNUE, OJOKMPOBAHUE, YHUUYTOXKEHHUE IEPCOHAIbHbBIX
JAHHBIX ), @ TAK)KE MHBIX JEHCTBUM, HEOOXOAMMBIX ISl 00PaObOTKH MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX B paMKaX MPEJOCTaBICHUS] MyHUIIUIIATbHON YCIYTH.

HacTtosmiee cornacue He yCTaHaBIMBAeT IMpeNeibHBIX CPOKOB 00pabOTKU
JTAHHBIX.

Cornacue Ha 00pabOTKy NEPCOHANIBHBIX MAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BaHO
MHOIO TyTeM HalpaBi€HUs aJIMHUHHUCTPAlMM  MYHHUIMIAIBHOIO  OKpyra
IIpecHeHCKM MUCBMEHHOTO OT3bIBA.

CornaceH, 4TO aAMUHUCTpAlMs MYyHUIUINAIBLHOrO OKpyra IIpecHeHckuit
o0s3aHa MpeKpaTuTh O0O0pabOTKY TMEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX M YHHUYTOXHTh
NEpCOHAJIbHBIE JaHHBIE B CPOK, HE MPEBbIAIOMIMN 3 pabouynx AHEH ¢ MOMEHTa
MOJIy4EeHHsI YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asgBUTEND /

MOAIHUCH pactudpoBka

HPGIICTEIBI/ITGJIL 3asBUTCIIA /

MOAIICH pactudpoBka
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	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением администрации;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе администрации или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе администрации документов и проекта постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21.2. Глава администрации:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава администрации может пригласить заявителя в администрацию для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами администрации.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в администрацию жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) администрации муниципального округа Пресненский, ее должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным администрацией.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в администрации муниципального округа Пресненский или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу:_____
	___________
	_________________________________________________________________


