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i

MYHULIUIIAJIBHBIN OKPYT [IPECHEHCKUN
AJIMUHUCTPALIUSA
I[IOCTAHOBJIEHUE

oT

00 yrBepxkaeHMHM AJIMUHHMCTPATHBHOIO

perjiaMeHTa NPeA0CTABJICHHS
MYHUIMNAJbHON Yyciayru «Perucrpaumst
yCTaBOB TEPPUTOPHUAIBHBIX

00IeCTBEHHBIX CAMOYNPABJIEHHID)

B cootBercTBUM ¢ DenepanbHbM 3akoHOM OT 27 utosst 2010 roga Ne 210-
@3 «O0 opraHuzalMM MPEIOCTABIEHUS TOCYJAAPCTBEHHBIX W MYHHUIIMIAIbHBIX
yCIyr»,  IOCTAaHOBJIEHHMEM  aJAMUHUCTPALMM  MYHHIMOAIBHOIO  OKpyTa
IIpecHencknii  OT. 2019 rToma Ne «O mpenocTaBiIeHUH
MYHULUIAIBHBIX YCIyT» aAMUHUCTPALMS MyHULIMIIAILHOTO OKpyra [IpecHeHckuii

IHHOCTAHOBJISAET:
1. VYTBepauTh  AJAMUHUCTPATUBHBI  PErNIAMEHT  MPEIOCTABICHUS
MYHUILIUTIAJIBHOM YCIyTH «Perucrtpanus YCTaBOB TEPPUTOPUATIBHBIX

OOLIECTBEHHBIX CAMOYMPABICHUID (IPHIIOKEHHE).

2. Hacrosiee nocTaHOBJIEHUE BCTYIAET B CUIIy CO JIHS €ro O(pUIHaIbHOrO
onmyOnrKoBaHus B OrojuieTeHe « MOCKOBCKMIT MyHUIIMTIAIbHBINA BECTHUK.

3. [Ilpu3HaTh yTpAaTUBIIMM CHJIY TIOCTAaHOBJIEHWE MYHHULIUIAIUTETA
BHYTPUTOPOACKOTO MYyHHUIIMNAIBHOTO oOpa3oBanusi [IpecHeHckoe B ropoje
MockBe ot 15.06.2011 Ne 169-I1 «O6 yTBepxkaAcHUN AIMUHUCTPATUBHOTO
periJaMeHTa IpeaoCTaBICHUsT MyHULMIIAIBHOW YCIYTM IO PErMCTPallid yCTaBOB
TEPPUTOPUATBHOTO OOIIIECTBEHHOI'O CaMOYIIPABICHUS».

4. KOHTpOJb 32 HCIIOJTHEHUEM HACTOSLIErO MOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKUTH Ha
3aMECTHUTEN IJIaBbl aJMUHUCTPALMU MYHHUIMOAIBHOrO oKpyra IIpecHeHckwuii
Kopxosy B.B.

I'naBa agMmuHHMCTpaLMK
MYHUIMIIAJIBbHOr0 okpyra IlpecHenckui JI.A. KopMmwinnuna
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[Ipunoxxenne

K IIOCTAHOBJICHUIO aIMUHHUCTPALUH
MYHUIUIIAIBHOTO OKpyra IIpecHeHcknit

oT 2019 roma Ne

AJIMMHUCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NPeA0CTABJICHUSI MYHUIIMIIAJIbHON YCJIYyTH
«Perucrpanusi ycTaBoB TePPUTOPUAJIBHBIX 001IeCTBEHHBIX
caMOyIpaBJICHU I

Oo0mue MoJI0KeHUS

1. IlpenmeroM peryanpoBaHusi ~AJAMHUHUCTPATHUBHOIO  pErjlaMeHTa
IIPENOCTABIECHUS MYHHUIUIAIbHON yCIIyTH «Perucrpanus yCTaBOB
TEpPPUTOPUANIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CaMOyTMpaBieHUi» (nanee — Permamenr)
ABJIAIOTCS OTHOLUEHUS MEXIYy aJIMHHHCTpAalMeld MYHUUUIIAJIBHOTO OKpyra
[IpecHenckuii (nanee — aaMHUHHMCTpaUusA) M (U3HMUYECKUMHU JIMLAMU B CBSI3U C
NPUHATHEM  AJMUHUCTpallMeil  pelleHuid O  perucrpaudd  yCTaBOB
TEPPUTOPHATBHOTO 00ILIECTBEHHOT0 camoynpasienus (naiee — ycraB TOC).

2. PernmameHT onpenenseT CTaHAAPT MW YCTAHABJIMBAET CPOKU U
[OCJIEI0BATEIbHOCTh  aJMUHUCTPATUBHBIX  mpouenyp  (AeictBuil)  mpu
IPEJOCTABICHUU MYHMIIUTIAIbHON yCIIyTu «Peructpanus yCTaBOB
TEPPUTOPUANIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CAMOYIPABICHUI.

Perucrpanus peumienust cobpanusi (KoH(pepeHIMH) TpakJIaH O BHECEHUU
m3MeHeHui B ycraB TOC ocymiecTBisseTcs B COOTBETCTBHUH C HACTOSIIUM
PernameHToM, ycTaHOBIIEHHOM U1 peructpaunu ycrtasa TOC.

3.  AjMUHHUCTpaTHBHBIE  HpoUEAypbl  (ACUCTBUS),  yCTAaHOBJICHHBIE
PernmameHTOM, OCYLIECTBISIOTCS B  COOTBETCTBUM ¢ TpeOOBaHMSIMH K
MPEAOCTABIECHUI0O MYHULMNAIBHBIX YCIYT, YTBEPKIEHHBIX aIMUHUCTpaluei
(manee — TpeboBaHus).

Cranaapr npeaocTaBjaeHUs1 MYHUIUNIAJIBHON YCJIYTH

4. HaumeHoBaHME MYyHUIIMNAIBLHOM ycnyru — «Perucrtpamusi ycraBos
TEPPUTOPHAIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CaMOYIpPaBIECHUN» (Jajiee — MyHHUIIUIATbHAS
yciyra).

5. IIpaBOBbIMH OCHOBAaHUSIMM JJIs1 IPEAOCTABICHUS MyHULIMTIIAJIBHOW YCIYTH
SIBJISTFOTCSL:
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1) ®enepanbublii 3akoH oT 6 OkTs0pst 2003 roma No 131-d3 «OO6 o6mumx
NPUHLKUINIAX OPraHU3al MECTHOTO camoyIipasieHus B Poccuiickon denepaunmny;

2) ®enepanbublii 3akoH ot 27 wutonsg 2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHu3alliy MPeA0CTaBICHUS IOCYJaAPCTBEHHBIX U MyHUIIUTAIbHBIX YCIYT»;

3) 3akoH ropoaa MockBbsl OT 6 HOsOpst 2002 romga Ne 56 «O06 opraHuzanuu
MECTHOTO camMOyIIpaBjeHus B ropojie Mockse»;

4) YcraB MyHUIIMIIATBEHOTO Ookpyra [IpecHeHckuit;

6. IlomHOMOYMST 1O TPEAOCTABICHUIO  MYHUIUIAIBHOW  YCIYTd
OCYLIECTBIISIOTCA aIMUHACTPALUEN.

7. 3asButeneM sBisieTcss (U3MYECKOE JIMIO, HW30paHHOE CcoOpaHuEM
(xoH(epeHIMEH) TpakaaH MpecenaTeeM TEPPUTOPUATIHLHOTO OOIIECTBEHHOTO
caMOYIIpaBJIEHUS.

WuTepechl 3asBUTENS MOTYT IPEACTABIATh MHbBIE JHIA, YIIOJTHOMOYEHHbIE
3asBUTEJIEM B TIOPS/IKE, YCTAaHOBJIICHHOM HOPMAaTHMBHBIMHU IPABOBBIMH aKTaMU
Poccuiickon @enepaunm.

8. JlokyMeHThI, yciIyr", HeoOXoJAuMble U  O0s3aTeNnbHble IS
NpeI0CTaBICHUS MyHUIIUTAIBHON YCIIyTH.

8.1. IlpemoctaBneHue MYHUIIMIIAIILHON YCIYTHM OCYIIECTBIAETCS Ha
OCHOBAaHMHU  CIEAYIOIIUX  JOKYMEHTOB,  MPEJCTaBISIEMBbIX  3asBUTEJIEM
CaMOCTOSATEIIBHO:

8.1.1. Ins peructpauuu ycrara TOC:

1) 3ampoc (3asBiIeHME) HA MPEAOCTABIECHUE MYHULMNAIBHOW YCIYIH,
opopMIICHHBI Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBHHM C MPWIOKEHHUEM | K
Pernamenry;

2) TOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOIIHNI JIMYHOCTh 3asBUTEIS;

3) ycraB TOC, npommThlii, TPOHYMEPOBAHHBIA U 3aBEPEHHBIM MOJMUCHIO
npejacenarenass TEPPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIpaBJieHUs, B JIBYX
AK3EMIUISIPAX, a TAKKE Ha JIEKTPOHHOM HOCHUTEIE;

4) KommuIo MPOTOKOJIa coOpanus (KOH(GEPEHIINH) IpakIaH, Ha KOTOPOM ObLT
npuasaT yctaB TOC (komusi MPOTOKOJA MPOIIMBAETCS, MPOHYMEPOBBIBACTCS U
3aBepsieTCsl  MOAMMCHIO  MpeacefaTesis TEPPUTOPUATLHOTO  OOIIECTBEHHOTO
caMOyIpaBJICHUsA);

5) xomuto MpoToKoIa coOpanus (KOHGEPEHITNN) TPpaKaH, Ha KOTOPOM ObLT
u30paH mpejacenaTeNlb TEPPUTOPUATBHOIO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIpaBlICHUS
(komMsl MPOTOKOJIA MPOILIUBAETCS, MPOHYMEPOBBIBAECTCS U 3aBEPSIETCS MOIIUCHIO
npejacenaTess TEppUTOPUaILHOTO OOECTBEHHOIO CAMOYPABIICHNUS);

6) JOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIINNA MOJHOMOYMS MPEICTABUTENS 3asiBUTEIS
(pu HEOOXOAMMOCTH).

8.1.2. Jlms peructpanuu peuieHus coOpanusi (KOHPEpEeHLMH) TpakaaH o



ITPOEKT

BHECeHUM u3MeHenui B ycrtas TOC:

1) 3ampoc (3asBliecHME) Ha MPENOCTABICHUE MYHULUNAIBHOU YCIyTH,
oQopMJIEHHBIM Ha OyMa)XHOM HOCUTEJE B COOTBETCTBUHM C MPWIOKEHUEM 2 K
Permamenry;

2) JOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOIINI JIUYHOCTD 3aIBUTENIS;

3) ycraB TOC, 3aperucTpupoBaHHbII B a IMUHUCTPALINH;

4) pemenue cobpanus (KOHGEPEHIMN) TPaXaaH O BHECEHWU U3MEHEHUU B
ycta TOC, mnpommuToe, NOPOHYMEPOBAHHOE H  3aBEPEHHOE  MOJIHCHIO
npejaceaarens TEPPUTOPUATBLHOIO OOIIECTBEHHOIO CAaMOYMpaBICHUS, B JABYX
AK3EMIUISIPAX, @ TAKXKE Ha JIEKTPOHHOM HOCHUTEIIE;

5) xonuio MPOTOKOIa coOpanus (KOH(EPEHIINH) TpaXxaaH, Ha KOTOPOM ObLIO
INPUHATO pEIIeHHEe O BHECeHHM u3MeHeHud B yctaB TOC (komusi mpoTOKOJa
MPOILLUMBAETCA, IPOHYMEPOBBIBAECTCS MW 3aBEpSETCS MNOJNUCHIO IpejacenaTess
TEPPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CAMOYIIPABIICHHUS);

6) KOnuIo0 MPOTOKOIAa coOpanus (KOHGEpPEHIIMN) IPaKIaH, Ha KOTOPOM ObLI
u30paH Tmpejacenareiab TEPPUTOPHUAIBHOIO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIPABICHUS
(kxomus MPOTOKOJIa MPOIIUBAETCS, IPOHYMEPOBBIBAETCS U 3aBEPSIETCS MOANMCHIO
npeacenarens TePPUTOPUaIbHOrO 0OIECTBEHHOIO CaMOYIIPABIICHNU);

7) NOKYMEHT, MOJATBEPXKJIAIOLIUI MOJTHOMOYHNS IPEICTaBUTENS 3asBUTENS
(pu HEOOXOAUMOCTH).

8.2. IlepedueHpb JTOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX JUIS IPEIOCTaBIICHHS
MyHULMIATBHON yciyry (myHKTHI 8.1.1 1 8.1.2), ABiseTcs ncuepnpIBatOUM.

8.3. VYcayrm, HeoOXomumble u 0OsA3aTENbHBIE I PEAOCTABICHUS
MYHULUIIATBHOU YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBUTENIb UMEET MPABO OTO3BATh JOKYMEHTHI (MMyHKTHI 8.1 u 8.2), moxan
MMCbMEHHBIM OT3bIB B aJMUHUCTpPALMIO. YKa3aHHbIE TOKYMEHTBHI BO3BpaIlatOTCs
3asIBUTEINIO HE T03Hee 3 pabouyunX CO JHS MOJYyYEHHUs OT3bIBA JOKYMEHTOB.

10. Cpok npenocTaBieHusi MyHUIIUNIATBHONW YCIYTy cocTaBisieT /5 pabounx
JTHEH.

Cpok mpenoctaBiaeHUs] MyHULIMIIAIBHON yCIIyTH HaYMHAET UCUUCIATHCSA Ha
cienyromuil pabounii JIeHp mHocie JHS PEerucTpauuu 3ampoca (3asBiIEHUs) C
IIPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU ¢ PermamenTtoM (maiee —
JIOKYMEHTHI).

11. Otka3 B nprieMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHOBaHMSIMU IJIs1 OTKAa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBISIOTCS:

1) HecooTBeTCTBME 3asBUTENS TPEOOBAHMSIM, YKa3aHHbBIM B IYHKTE 7
Pernmamenra;

2) mpeAcTaBi€HHE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYHOUIMX TpeboBaHUSAM U
Pernamenry.



ITPOEKT

3) npexacTaBlieHUE 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE TOJJAIOIINUXCS TPOUYTEHUIO.

4) mpeAcTaBICHHbIE JOKYMEHTBl COJEpXaT HEIOCTOBEpHbIE U (WJIN)
MPOTUBOPEYMBBIE CBEJICHHUS,

5) nmojaya AOKYMEHTOB OT MMEHU 3asBHUTENII HE YINOJIHOMOYEHHBIM Ha TO
JIULIOM.

11.2. TlepeyeHbr OCHOBaHMM OTKa3za B mpueMe AOKyMeHTOB (myHKT 11.1)
SBJISIETCS UCUEPITBIBAIOIIUM.

11.3. ITuceMenHoe pereHne 00 oTKasze B IpueMe JTOKYMEHTOB 0(OpPMIISICTCS
no TpeOOBAaHUIO 3asBUTENS, MOAMUCHIBAETCS MYHHUIMIAIBHBIM CIIyXKalluM
aAMUHUCTpalMM (Jajee — MYHULMNAIbHBIN CIyKalllhii), OTBETCTBEHHBIM 3a
npueM (MOJyYEeHHWE) W PETUCTPALUI0 JTOKYMEHTOB, M BBLIAETCS 3aSBUTENIO C
yKa3aHUEM NPHUYMH OTKa3a B IEHb OOpAILECHUS.

12. OTka3 B npe10CTaBICHUN MyHULIUIIAIBHON YCIIyTH.

12.1. OcHOBaHMSAMH IJI OTKa3a B NMPEIOCTABICHUH MyHULIUIIAIIBHONW YCIIyTH
SBJISIFOTCSL:

1) necoorBerctBue ycrtaBa TOC, pemeHuss coOpaHusi (KOH(pEPEHIINH)
rpaxkgaH o BHeceHuM u3MeHeHuid B yctaB TOC Kouctutyuum Poccuiickoit
Oenepanuu, denepalbHbIM 3aKOHAM W WHBIM HOPMATHBHBIM IPABOBBIM aKTaM
Poccuiickonn ®@epepanmu, 3akoHam ropoga MOCKBbI U MHBIM ITPABOBBIM aKTam
roposia MockBsl, ¥ CTaBy MyHULIMNIAJIBHOTO OKpyra [IpecHeHckui;

2) wapymeHue ycraHoBieHHOTo DenepanbHbiM 3aKk0oHOM «OO0 0O0IUX
MIPUHIIMIIAX OPraHu3alMi MECTHOTO camoymnpasieHus B Poccuiickoit denepanum»
nopszika npuHATHs yctaBa TOC, pemeHns coOpaHusi (KOH(QEpEHLIHH) TPakIaH O
BHECeHUU n3MeHeHuii B ycrtas TOC.

3) ocHOBaHMS, YCTaHOBJEHHble mnoAmyHkTamu 1, 2 u 4 nynkra 40
TpebGoBaHui.

12.2. lHpIX OCHOBAaHMM [Jis OTKa3a B NPEAOCTABICHUUA MYHUIMNAJIbHOU
YCIIyT'H HE UMEETCS.

13. Pe3ynbTaT npenoCcTaBIeHUsI MyHULIMNAIBHON YCITYTH.

13.1. Pe3ynbTaToM npeoCcTaBICHNUS] MyHULIUIIAIBHOW YCITYTH SIBISIETCSA:

1) peructpanus ycraa TOC — odopmisieTcss MOCTaHOBJICHHEM
aAMUHUCTPALIMNH, CBUAETEICTBOM O PETUCTPALMM yCTaBa W MPOCTABICHUEM HA
ycTaBe ITamma o perucrpauuu (popma  cBHIETENbCTBA W IITaMIla
yctaHaBiauBaeTcss COBETOM JENyTaTOB MyHULIMIIAIBLHOTO OKpyra IIpecHeHckuil);

2) peructpamus pemieHus coopanus (KOH(epeHIN) TpaxkJaH O BHECEHUU
n3meHeHuii B yctaB TOC — odopmisieTcss NOCTaHOBJIEHUEM AaJIMHHHCTPALUU U
npoctaBieHueM Ha ycraBe TOC u penieHun cobpanusi (KOHPEPEHIIMU) TpaxaaH o
BHECEHMHM HW3MEHEHUH B yCTaB IITaMmma O perucTpauud u3MeHeHud (popma
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mTamMiia yCTaHaBJIMBACTCS CoBeToM ACIYTAaTOB MYHHIUIIAJIBHOI'O  OKpyra

[IpecHeHckuil);
3) oTka3 B NpPEAOCTaBICHUU MYHHUIMNAIBHOW YCIyru — odopmisieTcs
NUCBMEHHBIM ~ OTBETOM aAMUHUCTpallMM 00 OTKa3e B MPEeJOCTaBICHUU

MYHULIMIIATBHON YCIYTH (Jajiee — MMCbMEHHBIN OTBET).

13.2. Pe3ynbTar npeocTaBieHUs] MyHULIUIIATbHON YCIYTH MOXKET OBITh:

1) BbIAAH JIMYHO 3asBUTENIO (ITPEICTABUTEIIO 3aBUTEIIS);

2) HampaBJieH 3asBUTENIO TIOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM.

13.3. Cnioco6 mosry4eHusl yKa3bIBaeTCs 3asBUTENIEM B 3ampoce (3asiBICHUM)
Ha IIPEIOCTaBICHUE MYHUIIMIAIBHON YCIIYTH.

14. IIpenocTaBneHne MyHUIUMIAIBHOW YCIIYTH OCYILIECTBIISIETCS] OE€CILIATHO.

15. TpeOGoBaHus K TMOMEUIEHUSIM, B KOTOPBIX IPEAOCTABISAETCA
MyHUIMIIATbHAS yCIIyTra, K 3ally OKHUJAHUs, MECTaM ]ISl 3alOJHEHUs 3alpoCOB O
MPEIOCTAaBIEHUN MYHULMNAIBHON YCIyrd, HWH()OPMAIMOHHBIM CTEHAAM C
oOpa3llaMM UX 3alOJHEHUS M TEpPeYHEeM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IS
peI0CTaBICHUSI MyHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

15.1. Mecra 118 oOXuJaHUST W 3ANOJHEHUS HEOOXOIUMBIX UL
OPEJOCTAaBICHUS] ~ MYHUIMNAIBHOM  yCIYyrd  JIOKYMEHTOB  JIOJDKHBI  OBIThH
000pyZIOBaHbl CTYJIbSIMH, CTOJIAMH (CTOMKaMM) JJIE BO3MOXKHOCTH O(OPMIICHHUS
JOKYMEHTOB C  OJNaHKaMH  3alpocoB  (3asBIEHUN) W  KAHIEIAPCKUMHU
MIPUHAIIEKHOCTSIMHU.

15.2. Mecra mnpuemMa JOJDKHBI COOTBETCTBOBAaTh  YCTAHOBJICHHBIM
CaHUTApHBIM, IPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMaM U MIpaBUJIaM.

15.3. Ha wundopManMOHHBIX CTEHAAX B MOMEIICHUSAX aJIMUHUCTpaIUU
pasmemaerca  Pernmamenr, TpeOoBanusi, 00pa3npl 3aloiHEHUS  3ampoca
(3asByIeHUA), TpaduK padOTHl U HOMEPA KOHTAKTHBIX TEIE(POHOB aIMUHUCTPALIUU.

15.4. JomxHbl ObITH CO37aHbl YCIOBHS AJIs1 00CITY>KMBaHUS MaJOMOOMIBHBIX
IpyNI  HAceNEHUs: TOMEIIEeHUsI JOJKHBI ObITh O00OpYJOBaHBI IMAHIyCaMH,
CHELUAIbHBIMU OTPAXKIACHUSAMU U NIEPUIIAMH.

16. ITokazarenu AOCTYIHOCTH M Ka4eCTBAa MYHHUIIMITAJIBHON YCITyTH:

1) BpeMsi OoXuJaHUs B OouepeAH NpH TMojlade JOKYMEHTOB — He Oonee 15
MUHYT;

2) CpPOK pEerucTpaluu AOKYMEHTOB HE JOJDKEH MPEBbINATh 15 MUHYT C
MOMEHTAa MX HPEACTABICHUS 3asBUTEIEM MYHHUIMIAIBHOMY  CIIy)XKallleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a MpUEM (IIOJIyUEHHE) U PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB;

3) BpeMa OXuAaHUS B OYEepeaM IpU TOJYy4YEHHHM pe3yJbTaTa
MPEA0CTaBIECHUS MyHULIUMIIAIBLHOM yCIyTH — He OoJiee 15 MUHYT.

17. UadopmupoBanue 0 NOpsAIKE NPEAOCTABIECHNU MyHULIUNIAIbHON YCITYTH.
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HNudopmaius o mpeaocTaBIeHUH MyHUIIMTIAIBHON YCIyTH pa3MeliaeTcs Ha
opuIanbLHOM caire aIMUHHCTPALINHT B MH(}OpMaAIMOHHO-
TEJIEeKOMMYHUKAaMOHHON cetn «MHTepHeT», WHGOPMAIMOHHBIX CTEHAAX WIN
MHBIX MCTOYHHMKAX WHQPOPMUPOBAHUS B TIOMEIICHUH aIMUHUCTpAIlUU, TIC
NpeoCTaBIsieTCs MyHUIMIAiIbHas yciyra, Ha lloprane rocynapcTBEHHBIX W
MYHUIIAMTAIBHBIX YCIYT ((hyHKIMI) ropoia MOCKBEI.

Cocras, moc/1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BBINOJHECHUS AAMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp AJsi NPpe0CTABICHUS] MYHUIIUNIAJIBHON yCJIYTH,
TpeOOBaHMS K MOPSAKY UX BbITOJHEHHUS

18. IlpenocraBieHne MyHUIUMNAIBHOW YCIyTH BKIHOYaeT B  celd
CJIeIyIOIME aAMUHUCTPATUBHBIE TPOLIETYPBbI:

1) mpuem (moaydeHue) U perucTpanms J0KyMEHTOB;

2) o6paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dbopmupoBaHue pe3yibTaTa NpeOCTaBICHUS MyHUIIMIAIBHON YCIIyTH;

4) BplJaua (HampaBJI€HHME) 3asBUTENIO peE3yJibTaTa IPEIOCTaBICHUS
MYHUIUIIAIBHON yCIIyTH;

5) Bbaya  3asBUTEN0  JyOjguKaTa — pe3yJibTaTa  IPEOCTaBIICHUS
MYHULUIIATBHON yCIIyTH.

19. IIpuewm (monaydeHue) U perucTpanus T10KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHueM Hayaja BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI
ABJISIETCS IOCTYIUIEHHE TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJS.

19.2. MyHuIMnanbHblid CIy>Kalluil, OTBETCTBEHHbIN 3a MIPUEM (IIOTYyUYEHUE)
U PETUCTPALMIO JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeOOBaHUSIMMU:

1) aHanu3upyeT AOKYMEHTHI Ha MPEAMET OTCYTCTBUS OCHOBAHMM JIJIsl OTKa3a
B npueme A0KyMeHTOB (myHKT 11.1). Ilpm Hanmuumm ocHOBaHWM O OTKasza B
npueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [UJIsi TPEJOCTABICHUS MYHHUIUIAIBLHOU
YCIIyTH BBIJAET 3asIBUTEIIO OTKA3 B IPUEME JOKYMEHTOB;

2) mpu OTCYTCTBUM OCHOBAaHMUM Ui OTKa3a B TIpUEME JIOKyMEHTOB
OCYIIECTBIISIET MpUEM (TIOITYYEHHUE) U PErUCTPALUIO JOKYMEHTOB;

3) nmepenaer  3aperUCTPUPOBAHHBIE  JOKYMEHTbl Ha  HCIOJIHEHHE
MYHHIIUIIAJIBHOMY CITy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 00pabOTKy TOKyMEHTOB.

19.3. MakcumanbHBIi CPOK BBINOJHEHUS] aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPhI
coctaBiisieT 1 pabounii 1eHb.

19.4. Pe3ynpTraToM BBINIOJIHEHUS aJMUHHUCTPATUBHOM MPOLEXYPHI SABISAECTCS
nepejaya  JOKYMEHTOB HA  MCIOJHEHUWE MYHHUIMNAIBHOMY  CIIy)KallleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB, a MpPHU HAJWYUU OCHOBAHUU s
OTKaza B IMpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX JUIsl  MPEJOCTABIICHUS
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MYHULMINIAIBHOW yCIIyTH, — BblJada (HalpaBJICHUE) 3asBUTENI0 OTKa3a B MpUEME
JOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa TIOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHHMEM Hauaja BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI
ABJIAETCS  IIOJIy4EHHE 3apErMCTPUPOBAHHBIX JIOKYMEHTOB  MYHHIUIIAIBHBIM
CJIy>KallliUM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKYy T0KyMEHTOB.

20.2. MyHUIMIAIBHBIA  CIYy’Kalllui, OTBETCTBEHHBIM 3a 00paboTKy
JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeboBaHUAMHU:

1) aHanmu3upyeT JOKYMEHTHI Ha MPEAMET OTCYTCTBHSI OCHOBAHMM JJI OTKa3a
B [IPEAOCTABIEHUN MyHULMIIATBHON yCIIyrH (IyHKT 12.1);

2) nOpu OTCYTCTBHM OCHOBaHM [UIsi OTKa3a B MPEeAOCTaBICHUU
MYyHULUTNIATbHOU yCIIyTH NOATOTABIMBAET IIPOEKT MIOCTAHOBJICHUS
aJIMUHUCTPALINH;

3) npu HaNMYKMK OCHOBAHUH IS OTKa3a B MPEAOCTABICHUHA MYHULIUNIAIbHON
yeiyrd (myHKT 12.1) moaroraBivMBaeT NpoekT MMCbMEHHOIO OTBETA;

4) HanpaBJieT TOKYMEHTBHI U MPOEKT MOCTAHOBIICHUS aJMUHHUCTPALUUA WU
IPOEKT IMCBMEHHOIO OTBETa JODKHOCTHOMY JIMIYy, OTBETCTBEHHOMY 3a
(¢opMupoBaHUE pe3ysbTara IMPEeJIOCTaBICHNUS MYHULMINAIbHOM YCIyTU — TJlaBe
aAMUHUCTpALlMM  MyHMIUDanbHOro okpyra IIpecHeHckmii (manee — rIaBa
aAMUHUCTPALIMN) WU JIUILY, UCTIOJHSOIIEMY €ro IMOJIHOMOYHMS.

20.3. MakcumanbHbIil CPOK BBINOJHEHUS] aJIMUHUCTPATUBHOWU MPOILEAYPHI
cocTaBisieT 8 pabounx JHEH.

20.4. Pe3ynpTaToM BBINIOJIHEHUS aAMUHHUCTPATHUBHOM NMPOLENYPHI SABIISAETCS
MOJATOTOBKA IPOEKTa IIOCTAHOBJIECHUS AJMUHUCTpPAlMd O MPEAOCTaBICHUU
MYHULUNATBHOM YCIYTH WM POEKTAa MTUCbMEHHOI'O OTBETA.

21. ®opMupoBaHue pe3yJibTaTa MPea0CTaBIEeHUs MyHUIUIIAIbHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHHMEM Hayaja BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI
ABJISIETCSI  MTOCTYIJICHUE rJlaBe aJMUHUCTpAIlMM JIOKYMEHTOB M IPOEKTa
[IOCTAHOBJICHUS AJMUHUCTPALMU WIN ITPOCKTa MMCbMEHHOTO OTBETA.

21.2. I'maBa aAMUHHUCTpALIUHU:

1) npuHUMaeT pelieHrne B COOTBETCTBUU ¢ TpeOOBaHUSAMU 110 TIOKYMEHTaM,
IIPOEKTY MMOCTAHOBJICHHS AIMUHUCTPALUN WU IPOEKTY NMCBMEHHOI'O OTBETA;

2) MOANHUCHIBAET MPOEKT MOCTAHOBJIEHUS aJMUHHCTpAIH, OOECIeurnBaeT
opopmnenue ycraBa TOC wnm w3MeHeHHWH B ycTaB (TIPOCTaBIEHWE IITaMIIa,
MOATOTOBKY CBHJETENbCTBA O peructpauuum ycraBa TOC) wiM  HOpOEKT
MMCbMEHHOI'O OTBETA;

3) obecnieunBaeT nepenavdy NOCTaHOBIEHUS aAMUHUCTpauu, ycrasa TOC u
CBUJIETENBCTBA O €r0 PErucTpalydyd WIM U3MEHEHW B yCTaB WM MHCbMEHHBIN
OTBET MyHUIIMIIATLHOMY CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblauy (HaIrpaBJieHHE)
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3aSBUTENIIO  pe3yJbTaTa NPEAOCTABICHUS  MYHUUUINAIBHOW  YCIyI'H, JUIS
MPUCBOEHUSI JOKYMEHTAM CTaryca MCIOJHEHHbIX W BblAaud (HaIrpaBiIeHUSs)
pe3yJbTara NpeIOCTaBICHNUS] MyHUIUIIAIbHOW YCIYTH 3asBUTEITIO.

21.3. MakcumanbHbIi CPOK BBINOJHEHUS] aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
COCTaBJIsIeT 5 pabouux JAHEH.

21.4. Pe3ynpTaroM BBINIOJIHEHUSI aAMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI SBIISETCS
HOJIACAaHHOE IIOCTAHOBJICHUE aAMUHUCTPALUA 0 IIPEIOCTaBICHUN
MYHMIIMINIAJIBHOW yCIyTH WM 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUM MYHUIUMNAIbHOM
YCIYTH.

22. Bblgaua (HampaBiieHUE) 3asBUTENIO pe3ysibTaTa MPEIOCTaBICHUS
MYHULUIATBHOW YCIIYTH.

22.1. OcHOoBaHHMEM Hayaja BBINOJHEHUSA AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI
ABJISIETCSA IIOCTYIUIEHUE peE3yJbTaTa NPENOCTABICHUS MYHULHNAIBHOW YCIYTH
MYHUIMNIATBHOMY CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HaIlpaBJEHUE)
3asBUTEIIIO PE3yJIbTaTa NPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIATbHON YCIIyTH.

22.2.  MyHuLMDANbHBIA  CIyKalllui, OTBETCTBEHHBIA 32  BBIAAUY
(HampaBIieHUE) 3asIBUTENIO pe3yJibTaTa MPeI0CTaBICHUS MyHUIIUIIATBLHOU YCIIyTH,
B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSIMU:

1) npucBanBaeT JOKYMEHTaM CTaTyC UCIIOJIHEHHBIX;

2) mocne MpUCBOEHUS JOKYMEHTaM CTaTyca HMCIOJIHEHHBIX HHPOPMHUPYET
3asIBUTEIISI O PE3YJIBTATE NPEAOCTABICHUS MYHULIUITAJILHON YCIIYTH;

3) BblgaeT (HampaBisIeT) 3asBUTENIO  pE3yJbTaT  MPEIOCTABICHHS
MYHULUIATBHON YCIIyTH.

22.3. MakcumanbHbI CPOK BBINOJHEHHS] aJIMUHUCTPATUBHOU IPOLEAYPHI
COCTaBIISIET 2 pabOYMX JHS.

22.4. Pe3ynpTaToM BBINIOJHEHUS aAMUHHUCTPATHUBHOM MPOLEIYPHI SBISECTCS
MPUCBOEHUSI JOKYMEHTaM CTaTyca MWCIOJIHEHHBIX W BblJada (HampaBlE€HUE)
3asBUTEIIIO pe3yJibTaTa NPEAOCTABIEHUS MYHUIIMIIATbHON YCIIYTH.

23. Beigawa 3agBuTento AyOnuKara — pesyibTaTa  IpelOCTaBICHUS
MYHUIIMTIAIBHON yCIyTH (fanee — AyOiauKar).

23.1. B cnywae mopuM WM yTpaThl pe3yibTaTa MPEIOCTaBICHUS
MyHUIIUNATbHOM  yciayru (myHKT 13.1) 3asgBUTENs MOXET OOpaTUTHCS B
aJIMMHUCTPALIMIO 32 MOJTYYSHHEM ero AyOsrKara.

23.1. Jlns monydeHus ayOIuKara 3asBUTENb MOJAET B aJAMHHHUCTPALIHIO
3asgBIIEHUE, coJeprKaliee (paMHUIuIO, UMS U OTYECTBO 3aSBUTEINS, €O TOYTOBBIM
aapec, Homep TenedoHa. K 3asBieHnio Ha mojiydyeHue AyOJiMKaTa JOJKEH OBITh
IIPUIOKEH  HWCIOPYEHHBIM  OpWUTMHAN  JOKYMEHTA,  HOJATBEPKIAIOLIETO
MPEeI0CTaBIEHNE MyHUIIMNAIBHON YCIYTH (B ClIydae MopUn).

[Ipu odopmieHun ayOaMKaTa MUCHOPYEHHBIM OpUTHMHAN JOKYMEHTA,
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MOATBEPKIAIOLIETO MPEA0CTABIEHNE MYHULIMIIATIBHOM YCIYTH, U3bIMAETCSI.

23.2. MyHuIMnaibHbIA CIy’Kalllui, OTBETCTBEHHBIN 3a MpueM (TOJydeHHue)
U PETUCTPALNIO JOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asiBICHUE HA MOJTy4YeHUe JAyOnurKaTa
B JICHb €r0 MOCTYIUICHHUS] U HE TO3JHEE CIEAYIOIIero paboyero Hs MepeaaeT ero
MYHHUIIMTIAIBHOMY CIYy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HaIlpaBJcHUE)
3asIBUTEIIO Pe3yJIbTaTa MPeA0CTaBICHUS MyHUIIUTIATILHON YCIyTH.

23.3.  MyHUIMNIAJIBHBIA  CJIy’>Kalllui, OTBETCTBEHHBIM 3a  BblJIAUy
(HampaBIlieHUE) 3asIBUTENIO pe3yJibTaTa MPeI0CTaBICHUS MyHUIIUTIATHLHOU YCIIyTH,
oopMIIsIEeT B COOTBETCTBUM C TpeOoBaHUAMH AyOIMKAT U TEpPeNaeT ero TiaBe
AIMUHUCTPAIIAH JJIS TIOJIITACAHUS.

23.4. Cpok Bblmauun jayonukata He Oosiee 10 pabouumx pAHEH co AHS
MOCTYIJICHUS 3asIBJICHUS Ha MOJy4YeHue TyOauKara.

®opmMbl KOHTPOJIsI 32 HcnioIHeHueM Persiamenrta

24, Tekyumil  KOHTpPOJb 3a  COOJIIOIGHHMEM M HMCIOJHEHUEM
MYHULANAIBHBIMA ~ CIIY)KalllUMH,  OTBETCTBEHHBIMM 33  IPEIOCTABIICHUE
MYHULAMAIIBHOW YCIIyI'M, TIOJIOXEHU PernameHTa W MHBIX HOPMAaTUBHBIX
IpPaBOBbIX  aKTOB, YCTAHABIMBAIOIIUX TpeOOBaHUS K  MPEAOCTaBICHUIO
MYHULMIAIBHOW YCIYTHM, a TaKKe IPUHATHEM KM PELICHUI OCYIIECTBIISIETCS
JOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU aIMUHUCTPALIUH.

25. KoHTpoJb 32 OJIHOTOM M KAYECTBOM MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMIATbLHON
YCIIyTH OCYIIECTBIIsAETCS B (hopMax:

1) mpoBeeHMs TUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMoTpeHus kaino0 Ha AeicTBus (0e31eMCTBHE) MYHUIIUMAIBHBIX
CIIy’KalllX, OTBETCTBEHHBIX 3a NPEAOCTABICHUE MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH.

26. llopssmoOK MW TNEPUOAMYHOCTH OCYIIECTBIEHUS IUIAHOBBIX MPOBEPOK
yYCTaHABJIMBAETCS TUIAHOM PabOThl AIMUHUCTPALIUH.

27. Ilpu mpoBEpKE MOTYT PacCMaTpUBATBCA BCE BOMPOCHI, CBSI3aHHBIE C
NPEIOCTaBICHUEM MYHUIIMITAIILHON YCIYTH (KOMIUIEKCHBIE TIPOBEPKH), WIH
OTJEJIBHBIM BOIIPOC, CBSI3aHHBIA C MPEJOCTABICHUEM MYHHMIMIAIBHON YCIIyTH
(TemaTUyeCcKue IPOBEPKU).

28. BHemIaHOBBIE TPOBEPKH MPOBOJSATCS B CBSI3U C IPOBEPKOI YCTpaHEHUS
paHee BBIBICHHBIX HapylleHui PernaMenTa, a Takke B Cllydae MOJIy4eHHUS Kano0
3asBUTENE Ha  JedcTBUA  (0€3AeHCTBHE)  MYHMIMOAIBHBIX  CIIy)KalllHX,
OTBETCTBEHHBIX 32 IPEAOCTABICHUE MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH.

29. Tlo pesynbTaram OCYIIECTBICHUSI KOHTPOJIS, B CJIy4ac BBISBICHUSA
HapylIEHUH COOMIOAEHUSI TMOJOKEeHUW PeriiaMeHta, BUHOBHBIE JHIIA HECYT
MEPCOHANIBHYI0  OTBETCTBEHHOCTb B~ COOTBETCTBUM C  TPEOOBAHMSIMU
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3aKoHoAaTtenbCcTBa  Poccuiickon  dexepanuu  3a  pelIEHUS W JEHUCTBUSA
(6e3nelicTBHE), MPUHUMAEMBbIE B XO/I€ MPEIOCTABICHUS MyHULIUTTAIIBHON YCITyTH.

30. KonTponp 3a nmpeaocTaBI€HUEM MYHULHNAIBHOW YCIIYyTH, B TOM YHCIIE
CO CTOPOHBI TpaXJaH, HMX OOBEAMHEHUN | OpraHU3aIlUl, OCYIICCTBISCTCS
MOCPEICTBOM OTKPBITOCTH JIE€ATEIIBHOCTH aIMUHHUCTPALIMU TPU MPEIOCTABICHUU
MYHUIUNAJIBHON YCIyTH, TOJIYYEHHUS IIOJHOW, AKTYaJIbHOW H JOCTOBEPHOM
uHbOpMAIIMK O TOPSIAKE MPEAOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHOW  YCIyTd W
BO3MOXXHOCTH JIOCYJCOHOTO pacCcMOTpeHHus oOpamieHuii (kano0) B Iporecce
MOJIYYEHUS] MyHUIIUIIAIbHON YCITYTH.

HocyneOHblii (BHecy1eOHBbIH) MOPSIA0K 00:KAT0BAHNS pelieHuil U (1J1K)
peiicTBui (0e3gecTBUSA) AAMUHUCTPALIUN, €€ J0JKHOCTHBIX JIUI U
MYHUIIMTAJBHBIX CJIYKAMUX

31. 3asgBuTenp BIpaBe MOAATh B aAMUHUCTPALMIO KaJIOOy Ha peuieHus u
(wnu) peiictBus  (Oe3meiicTBUE) TIIaBbl  aAMUHUCTPALMU, MYHUIIMIIAIbHBIX
CIIy’KalllUX, OTBETCTBEHHBIX 3a NPEAOCTABICHUE MYHULIUITAIBHON YCITYTH.

32. Ilomawa u paccMOTpeHHE Kajlo0 OCYyIIECTBISETCS B TOPSAKE,
ycraHoBlIeHHOM riaBod 2.1 ®enepanpHoro 3akoHa «OO0 opraHuzanuu
HPEJOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHBIX M MYHULMIANBHBIX yCiIyr», [lonoxenuem ob
OCOOCHHOCTSIX IMOJaYd M PACCMOTPEHHUs Kajlod Ha pelieHus U JeHCTBUS
(6e3meiicTBME) AaMUHUCTpAIIMM MYHHUIMIIATLHOTO OKpyra IlpecHeHckuii, ee
JOJDKHOCTHBIX  JIMII M MYHHULMIAIBHBIX  CIY)KAlllUX,  YTBEPKIACHHBIM
aIMUHHCTPALIUEN.
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INPOEKT
[Tpunosxenue 1
K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY perinamMeHTy
IIPEAOCTABICHNS MYHULIUITAIBHON YCIIyTH
«Perucrpauust  yCcTaBOB  TE€PPUTOPHUAIBHOTO
OOIIECTBEHHOTO CaMOYTIPABIICHUS
3anpoc npuHAT __ 20__ roma Ne
I'naBe aJIMAHUCTpaLIUU
(I)I/IO, JOJKHOCTB, KOHTaKTHBIN TCHC(bOH, TIOAIMMCH OTBETCTBEHHOT'O 3a TIPHEM MyHHHHHaHBHOFO Oprra
(MoJTyYeHne) ¥ PErMCTPALIMIO 3a1poca HpeCHeHCKHﬁ
Pe3ysbTaT npeaocTaBieHnss MyHHIUNAJIBHON yCIyrH
NMOJYYeH 20 roma N.0.0.

3asBHUTEdb /
TIOAIMUCH DaCLHHd)D()BKa

3anpoc (3asBJIeHNE) HA NIPeJ0CTABJIEHUEe MYHUIIMIIAJIbHOH YCJIYTH
«Perncrpanusi ycTaBoB TePPpUTOPHAIBLHOTO 001IeCTBEHHOT 0
camMoynpaBJIeHUS»

[Ipomy 3apeructpupoBaTh B aIMUHHCTPAIIMUM MYHHUIUMIIAJBHOTO OKpyTa
[IpecHeHCKHIT yCTaB TEPPUTOPUATBLHOTO OOIECTBEHHOIO  CamMOyIpaBieHUs
« ».

JIOKyMeHTBI, HEOOXOAMMBIE Jisi TMOJYYEHUS MYHHUIMIAIBHON YCIyTH,
MPUJIAraroTCs.

PesynbTaT npenocTaBieHuss MyHAIMIIAIBHON YCIyT'Y IIPOLY:

1) BbLAATH JIMYHO B aAMUHUCTPALIMK MYHULUIAIBLHOTO okpyra IIpecHeHckuil umum
MOEMY IIPEACTABUTEIIO;

2) HaIlpaBUTh IIOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM 1o azpecy:

CBeneHus o 3asiBUTEJIE:

dbaMuIus, UMs, OTYECTBO

MECTO XUTCJIBCTBA

KOHTaKTHBIN TeneoH, aipec AIEKTPOHHOHN MOYTHI (IIPU HAJTMYUH )
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HacrosimuMm  moATBEepKJal0  CBOE  COTJIaCM€  HAa  OCYLIECTBJIEHUE
aIMHUHUCTpALIMEN MYHULUIIAIIBHOTO OKpyra IIpecHeHCKuN, clienyromux AeHCTBUN
C MOMMH TIEpCOHAJIBHBIMU  JaHHBIMU:  00paboTka  (BKJIOYas  cOop,
CUCTEMaTHU3alIMI0, HAKOTUICHUE, XpaHEeHHue, yTouHeHue (0OHOBJICHHUE, U3MEHEHUE),
UCIIOJIb30BaHUe, 00€3TMYuBaHue, OJOKMPOBAHUE, YHUUTOXKEHHE MEPCOHAIBHBIX
JTAHHBIX ), @ TAK)KE MHBIX JEHCTBUM, HEOOXOAMMBIX ISl 00pabOTKH MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX B PaMKax MPeIOCTaBICHUS MYHHUITUTAIBHON YCIIYTH.

Cpok neiicTBusg coryacusi Ha 00pabOTKy TEPCOHATBHBIX JAHHBIX: TEPHUO]]
MPEIOCTABIICHUSI MYHUITUTIATLHOW YCITYTH.

Cormacue Ha 00paOOTKYy TEPCOHATBHBIX IAHHBIX MOXKET OBITH OTO3BAHO
MHOIO TyTeM HampaBieHHs aAMHHHCTPAIlMM MYHUIUNATBHOTO  OKpyra
IIpecHeHCKHIT MUCBMEHHOTO OT3bIBA.

Cornacen, 4YTO aJAMHUHHUCTPALAS MYHUIIMOAIBHOTO OKpyra IlpecHeHckuii
o0si3aHa TMpEeKpaTUTh OO0pabOTKy TMEpPCOHATbHBIX MJAHHBIX M YHUYTOXHUTH
NEepCOHAJbHbIE JAHHBIE B CPOK, HE MpPEBbIMAOMIMN 3 pabouynx gHEH ¢ MOMEHTa
MOJIy4EeHHs YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3agBUTEND /

HOAMHUCH pacimdpoBka

[IpencraButens 3asBUTENSA /

MOJIITUCH pacumdpoBka

20 T
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IMPOEKT
[Tpunoxxenue 2
K AI[MI/IHI/ICTpaTI/IBHOMy PErIIaMCHTY
MpeaoCTaBJICHUA MyHHHHHaJ'ILHOfI yCiyru
«PCFI/ICTpaI_[I/IH YCTaBOB TEPPUTOPHUAIIBHOT'O
O6HICCTB€HHOFO CaMOYIIpaBJICHUS
3anpoc nNpuHAT 20 ropa Ne
— "= ' naBe aIMUHHUCTPALIUU
MYHUIHUIIAIIBHOT'O OKpyTa
®.1.0., 10mKHOCTD, KOHTAKTHBIN TelIe(OH, MOAMUCH OTBETCTBEHHOTO 3a IPUEM o
(TmoJTy4eHne) W PEeriCTPaLHIo 3ampoca HpeCHeHCKI/II/I
Pe3y.m>TaT NpeaoCTaBJICHUSA MyHHHHHaHLHOﬁ yciayru
mojaydyeH 20 roma 1.0.0.

3asBuTEND /
HOJIICH pacudpoBka

3anpoc (3asBJIeHNEe) HA NPeJ0CTABJIeHUEe MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH
«Perucrpanusi ycTaBoB TEPPUTOPUAIBLHOTO 001II€CTBEHHOT 0
camMoynpaBJIeHUs»
(u3MeHeHMs B yCTAB)

[Ipomy 3apeructpupoBaThb B aJIMUHHUCTPALMA MYHHUIMIIAIBHOTO OKpPYra
[IpecHeHCKUIT UW3MEHEHHMs] B yCTaB TEPPUTOPUATBLHOTO  OOIIECTBEHHOTO
CaMOYIIPABJICHUS « ».

JIOKyMEeHTBI, HEOOXOAMMBIC Jisi TMOJYYEHUS MYHHULUNAIBHON YCIyTH,
PUIAraroTCs.

Pesynprar npegocraBiieHus MyHULIUNIAIBHON YCIYTH IIPOIILY:

1) BbIIATh JIUYHO B aJIMUHUCTpALMU MYHHUIIMIAIBHOTO OKpyra IIpecHeHckuii unu
MOEMY NPEACTABUTEIIO;

2) HAINpPaBUTH MMOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM o azpecy:

CBG}]CHI/IH O 3asBUTCIIC:

dbamuus, UMsi, OTYECTBO

MECTO XUTCJIBCTBA
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KOHTaKTHBIN TeNeOH, aipec AIEKTPOHHOH MOYTHI (TIPY HAJTMYWH )

HacrosmuyuMm  moATBEp)KJar0  CBOE  COIJIaCME€  HA  OCYIUECTBJIEHUE
aIMHUHUCTPALIMEN MYHHUIMIIAIIBHOTO OKpyra [IpecHeHCKkui, ClIenyomuX JEUCTBUN
C MOMMH TIEPCOHAJIBHBIMH  JAaHHBIMH: 00paboTka  (BKIouas  coop,
CHUCTEMAaTHU3alINI0, HAKOIJICHUE, XpaHEeHHEe, yTOUHeHue (0OHOBJICHUE, U3MEHEHUE),
UCIIOJIb30BaHUE, 00E€3TMYMBaHUE, OJOKUPOBAHHE, YHUUTOXKEHUE IMEPCOHAIBHBIX
JaHHBIX), & TAKXKE UHBIX JEHCTBUN, HEOOXOIUMBIX I 00paOOTKHU MEPCOHAIBHBIX
JaHHBIX B paMKax MpeIOCTaBICHUS MyHUIIUIAIbHON YCIIyTH.

Cpok JneicTBUs coriacus Ha 00pabOTKYy NEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX: TEPHOJ]
IPEAOCTABIEHUS MYHULIMIIATBHON YCIIyTH.

Cornacue Ha 00paOOTKYy NEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX MOKET OBITH OTO3BAHO
MHOI0 IyT€M  HANpAaBJICHUS  AJMUHHCTPALMM  MYHUUUIAIBHOIO  OKpyra
IIpecHeHCKMII MTUCBMEHHOTO OT3bIBA.

CormaceH, 4TO aJMUHUCTpALMs MYHULUIIAIBHOrO OKpyra IIpecHeHcKuit
o0s3aHa TPEKpPaTUTh O00pabOTKY TMEPCOHAIBHBIX JaHHBIX H YHHUYTOXHTH
MIEPCOHAIIbHBIE JTAHHBIE B CPOK, HE IMPEBBIMIAIONINN 3 pabounx JHEH ¢ MOMEHTa
MOJIYYEHHS] YKa3aHHOT'O OT3bIBA.

3agaBUTEND /
MOAIUCH pacmmdpoBka

[IpencraBurens 3asBUTENS /

TIOJITTNCH pacmmdpoBka

20 T
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	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав муниципального округа Пресненский;
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	8.1.1. Для регистрации устава ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, прошитый, пронумерованный и заверенный подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также на электронном носителе;
	4) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был принят устав ТОС (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	5) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, зарегистрированный в администрации;
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в администрацию. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим администрации (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация устава ТОС – оформляется постановлением администрации, свидетельством о регистрации устава и проставлением на уставе штампа о регистрации (форма свидетельства и штампа устанавливается Советом депутатов муниципального округа Пресненский);
	2) регистрация решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС – оформляется постановлением администрации и проставлением на уставе ТОС и решении собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав штампа о регистрации изменений (форма штампа устанавливается Советом депутатов муниципального округа Пресненский);
	3) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется письменным ответом администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления администрации;
	3) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы и проект постановления администрации или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе администрации муниципального округа Пресненский (далее – глава администрации) или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе администрации документов и проекта постановления администрации или проекта письменного ответа.
	21.2. Глава администрации:
	1) принимает решение в соответствии с Требованиями по документам, проекту постановления администрации или проекту письменного ответа;
	2) подписывает проект постановления администрации, обеспечивает оформление устава ТОС или изменений в устав (проставление штампа, подготовку свидетельства о регистрации устава ТОС) или проект письменного ответа;
	3) обеспечивает передачу постановления администрации, устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изменений в устав или письменный ответ муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами администрации.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в администрацию жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального округа Пресненский, ее должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным администрацией.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в администрации муниципального округа Пресненский или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в администрации муниципального округа Пресненский или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________.


