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MYHULUIIAJIBHBIN OKPYT ITIPECHEHCKUI
AJIMHUHHACTPALNS
[TOCTAHOBJIEHUE

Ne
oT

00 yrBepKIeHUM AJIMHUHUCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa npeaocTaBJeHusl
MYHUIMOAJbHOH Yycayru «Perucrpanus
TPYAOBBIX IOTOBOPOB, 3aKJIHYaeMbIX

padoToaareasiMu - ¢pu3nYeCKUMHU
JMIIAMH, He SIBJISIIOLLIMM U CSI
UHIUBUHAYATbHBIMHA

NpeINnpUHUMATENAMHA, ¢ PadOTHHUKAMM,
peructpanmusi  ¢gakra  npeKpameHus
TPYAOBOTI0 10TOBOPa»

B cootBercTBUM ¢ DenepaibHbIM 3akoHOM OT 27 uroyist 2010 roga Ne 210-
®3 «OO6 opraHuzanuy MPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUIUIIAIBHBIX
yCIIyT», IIOCTAHOBJIEHUEM aIMUHUCTPALTUHN MYHHUITUIIAJIBHOTO OKpyTa
IIpecHenckuii ot 2019 T1oma Ne «O mnpenocTtaBIeHUU
MYHULMOAIBHBIX YCIYT» aAMUHUCTPALIMS MyHUIIMIIAILHOTO OKkpyra [IpecHeHckuii

IHOCTAHOBJIAET:

1. YTBepauTh AJIMUHUCTPATUBHBIHI perjiaMeHT peI0CTaBICHUS
MyHULMNANBHOW ycinyru «Perucrpanuss TpyJIOBBIX JOTOBOPOB, 3aAKIHOYAEMBIX
paboTongaTensMu - GU3NUECKUMHU JTUIAMH, HE SIBISIOIIUMUCA UHIUBUIYaIbHBIMU
MpEeANpPUHUMATENSIMUA, € PaOOTHUKAMH, perucTpauus ¢akra MpeKpaleHus
TPYJIOBOT'O AOTOBOpa» (IMPUIOKEHNUE).

2. HacTos1iee noCcTaHOBIIEHUE BCTYNMAET B CUILY CO JIHS €ro O(QUIMAIBHOTO
oImyOnMKOBaHus B OrojuieTeHe « MOCKOBCKUIT MyHHUIIMIIAIbBHBINA BECTHUK.

3. [Ilpu3Hath  yTpAaTUBIIMM CHJy  IIOCTAHOBJIEHHE MYHHUIMIAIATETA
BHYTPUTOPOJCKOIO MYHHUUMUIAIBLHOTO oOpa3oBanus IlpecHeHckoe B ropoje
Mockee ot 15.06.2011 Ne 171-m «OO0 yTBepkaeHUU AJMUHUCTPATUBHOTO
perjiaMeHTa NpeoCTaBICHUs] MyHUIIUMIIAIBHON YCIYTH IO PETUCTPAIIMU TPYIOBBIX
JOrOBOPOB, 3aKIOYaeMbIX paboTomarensiMu — (U3MUECKUMHU JIMLAMH, HE
ABIIAIOLIMMUCS HMHIUBUIYaJbHBIMU TNPEAIPUHUMATENSIMHU, C paOOTHUKaMu, a
TaK)Ke perucTpanuu Gpakra NpeKpaiieHus TpyJ0BOro J0rOBOPay.

4. KoHTpOJIb 32 HCIIOJTHEHUEM HACTOSAIIEIO MOCTAHOBIICHHS BO3JIOKHUTH Ha
3aMECTHUTEN IJIaBbl aJMUHUCTPALMU MYHHUIMOAIBHOrO oKpyra IIpecHeHckwii
Kopxosy B.B.

I'maBa agxMuHUCTpaIUN
MYHMIUNAJBbHOTO OKpyra IlpecHeHckmii JILA. Kopmmiununa
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[Ipunoxxenue
K MOCTaHOBJICHUIO aIMUHUCTPALIIT
MyHHIMIIATIBHOTO OKpyra IIpecHenckuit
oT 2016 roga Ne

AJIMUHUCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NpeIoCTABJEHUS MyHHIMNAJILHOH YCJIYTH
«Perucrpanus TpyaA0BbIX 10T0BOPOB, 3aKJII0YaeMbIX Pad0oTOAaTEJIAMH —
(pU3NYeCKUMU JIUIIAMHU, He ABJISIOIMMHUCH UHANBUIYATbHBIMU
NpeInpUHUMATEISIMH, ¢ PA00OTHUKAMHU, perucrpanus (pakTa npekpameHus
TPYAOBOI'0 I0T0BOPa>

Oo0mmue MoJI0KeHUS

1. [Ilpemmerom peryaupoBanusi  AJIMUHUCTPATUBHOIO  perjiaMeHTa
OPEAOCTABIECHUSI MYHULIMNAIBHOW ycnyru «Perucrpauusi TpyZOBBIX JOTOBOPOB,
3aKII0YaeMbIX paboTomarensiMid — (PU3MYECKUMH JIUIAMH, HE SIBISIOIMIMMUCS
WHAUBUIYATbHBIMU TIPEANPUHUMATEISIMU, C paOOTHUKAMHU, perucrpaius daxra
MPEKPAILCHHs] TPYJIOBOIO JOrOBOpa» (lanee — PernaMeHT) sIBISIOTCS OTHOIICHUS
MEXKIy  aJAMUHUCTpaluMe MyHHIMNaibHOro okpyra IlpecHenckuit (manee —
aAMUHUCTpanusi) ©W  (PU3WYECKUMH JIMIIaMH B CBS3M C  TPUHSTHEM
aJMUHUCTPALINEN PEUICHU O PErHCTPAllMU TPYAOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIIOUYAEMbIX
pabotonarensiMu — PU3MUECKUMHU JIMIAMU, HE SIBISIONIUMUCS UHAUBUYaTbHBIMU
MpeANPUHUMATENIIMU, C PAOOTHUKAMHM, M pPErucTpanuu (axra MnpeKpaiieHus
TPYJI0BOTO JOTOBOPA.

2. PernameHT ompenenser CTaHAApT U YCTaHABIMBAeT CPOKU U
MOCJIEIOBATEIbHOCTh  QJMUHUCTPATUBHBIX  Tporeayp  (AecTBuil)  mpu
IPEAOCTABICHUN MYHULMIAIBHONW yCIyru «Perucrtpamusi TpyJOBbIX JOTOBOPOB,
3aKII0YaeMbIX paboTomarensiMid — (PU3NYECKUMH JIUIAMH, HE SIBISIOIIMMUCS
WHAUBUIYATbHBIMU TIPEANPUHUMATEISIMU, C paOOTHUKAMU, perucrpaius dakra
MIPEKPAILECHHS TPYIOBOTO JIOTOBOPAY.

3.  AIMHHUCTpaTUBHbIE  TpOLEAYpPHl  (IECUCTBUA), YCTAaHOBJIEHHBIE
PernamMeHTOM, OCYHIECTBISIIOTCS B  COOTBETCTBUM C TpeOoBaHMsIMH K
MPEJOCTABICHUIO MYHULMNAIBHBIX YCIYT, YTBEP)KICHHBIX aJIMHUHUCTpaIuen
(manee — TpeboBaHus).

Cranaapr npeaocTaBjieHUsi MYHUIUNIAIBHON YCJIYTH

4. HaumeHoBaHME€ MYHUIMMAIBHOW yCIyru — «Peructpamus TpyaoBBIX
JIOTOBOPOB, 3aKJIFOYaeMbIX paboTomarenssMu — (QU3WYECKUMHU JIMIAaMU, He
SBJISIOMIUMUCS  WHAWUBUIYAIbHBIMU  MPEANPUHUMATEISIMUA, ¢ paOOTHHUKAMU,
peructpamus  (akrta TpeKpameHus — TPYAOBOTO  JOroBOpa»  (mamee  —
MYHHUIUIIAJIbHAS YCITyTa).

5. IIpaBOBBIMU OCHOBAHUSIMH JIJIs1 IPEAOCTABICHUS MyHUIIMIIATLHOU yCIyTH
SIBIISTIOTCSI:

1) TpynoBoii koaekc Poccuiickoii @enepanuu;



ITPOEKT

2) ®enepanbublii 3akoH oT 27 wuronsg 2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHu3aliy NPEeA0CTaBIECHUS IOCYJaPCTBEHHBIX U MyHUIIUIAIbHBIX YCIYT»;

3) 3akoH ropoaa Mocksbsl 0T 6 HOs1Opst 2002 roga Ne 56 «O06 opranuzanuu
MECTHOTO caMOYIIpaBJeHus B ropoje MockBe»;

4) YcraB MyHULIMIIATBHOTO OKpyra [IpecHeHCKui.

6. [lomrHOMOYMST 1O  TNPENOCTABICHHKD  MYHMIMNAIBHOM  YCIYTH
OCYILIECTBIISIFOTCS] aIMUHUACTPALIUECH.

7. 3asBUTEINH.

7.1. 3asButenemM  sABISICTCA  (PU3MYECKOE JIMIO, HE  SBIISIONICECS
VWHIUBUIYAIbHBIM TPEANPUHUMATENIEM, 3aKJIIOUMBILIEE TPYAOBOH JIOTOBOP C
pabOTHUKOM M HMEIOIIEE MECTO JKUTEIbCTBO HAa TEPPUTOPUU MYHUIUIAIBHOTO
okpyra IIpecHeHckull (1anee — MyHULUIIAIbHBII OKPYT).

7.2. B cimywyae cMepTH 3asBUTENSl WIM OTCYTCTBHUSL CBEJICHHN O MECTE €ro
npeObIBaHNUsS B TEYEHHE JIBYX MECALIEB, B HMHBIX CIy4yasx, HE MO3BOJISIIOLIUX
MPOJIOJIKATh TPYAOBbIE OTHOLIEHUSI U UCKIHOYAIOUIUX BO3MOKHOCTh PETUCTPALIMH
3asBuTeneM (MyHKT 7.1) dakra nmpekpamieHus: TpyAOBOro JOTrOBOPA, 3asiBUTEIEM
BBICTYNaeT (u3nyeckoe U0 — pPAOOTHUK, €CIM TPYJOBOM JIOrOBOp ObLI
3apETUCTPUPOBAH 3asBUTENIEM B aJIMHHUCTpauuu. B »TomM ciiywae 3ampoc
(3asiBJIeHHE) HA MPEAOCTABICHUE MYHUIIUTIATBHOM YCIYTH MOXKET OBbITh MOJIaH HE
M03/IHEE OJTHOTO MECSIIA CO JIHS HACTYIUIEHUS YKa3aHHbBIX 00CTOSITENbCTB.

7.3. HHTepecbl  3asgBUTENs]  MOTYT  NPEIACTaBIATh  WHbBIE  JIALA,
YIOJIHOMOYEHHBIE 3asBHUTEJIEM B IOPAJKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMAaTHBHBIMU
npaBoBbIMH akTamu Poccutlickon @enepanuu.

8.  JIOKyMEeHTBI, YCIyrdH, HEOOXOAMMBIE U  OO0s3aTENbHbIE IS
MPEIOCTABIECHUS MyHULIMIIATBHON YCIYTH.

8.1. IlpenmocraBiieHME MYHMIMIIAJBHOM YCIYI'M OCYLIECTBISIETCS HA
OCHOBAHMM  CJEAYIOIIUX  JIOKYMEHTOB,  MPEIACTaBISEMBbIX  3asBUTEJIEM
CaMOCTOATEBHO:

8.1.1. lnst peructpanuu TpyJJ0BOrO 10roBOpa:

1) 3ampoc (3asBjIeHUE) HA TMPEAOCTABICHUWE MYHHUIMNAIBHOW YCIYIH,
oQopMJIEHHBIM HAa OyMa)KHOM HOCUTEJE B COOTBETCTBUM C MpHIOKEHUEM | K
Permamenry;

2) JOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOIINN JTUYHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) IOKyMEHT, NOJATBEPXKIAIOLUIMNA MECTO KHUTEIbCTBA HA TEPPUTOPHUU
MYHULMIAIBHOTO OKpyra (€ciau CBEIEHHUS O MECTE >KMTEJIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JTOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOLIEM JTUYHOCTB);

4) aBa 3K3eMIUIsIpa TPYI0BOTO AOTOBOPA (KAXKIbIA SK3EMIUISP JOJIKEH ObITh
IIPOHYMEPOBaH, MPOIINUT U 3aBEPEH MOAIUCHIO 3asIBUTENS HA IPOLIUBKE);

5) HOKYMEHT, MOATBEPKIAIOLIMN MOJHOMOYHUS MPEACTABUTENS 3asIBUTEIA
(npu HEOOXOAUMOCTH).

8.1.2. lns peructpanuu ¢akTa nIpeKpaiieHus TpyA0Boro J0roBopa:

1) 3ampoc (3asBjIeHHE) HA TMPEAOCTABICHUE MYHUIMNAIBHOU YCIYIH,
opopMJICHHBIN HA OyMa)KHOM HOCHUTEJE B COOTBETCTBUU C MPUIOKEHUEM 2 WM 3
K Pernamenry;

2) JOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOINN JTUYHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) IOKyMEHT, NOJATBEPXKIAIOLUIMNA MECTO KHUTEIbCTBA HA TEPPUTOPHUU
MYHULMIAIBHOTO OKpyra (€ciau CBEIEHHUS O MECTE >KHTEJIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
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JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOLIEM JTUYHOCTB);

4) nBa »HK3eMIUISIpa TPYAOBOIO JIOrOBOpa (3aperucTpUpOBaHHBIX B
aIMUHUCTPALIMH), €CJIM 3asIBUTEJIEM BBICTYNAET pabOTOATENb, OJAUH SK3EMIUISP —
€CJIM 3asIBUTEJIEM BBICTYMAET PAaOOTHHUK;

5) komuM JOKYMEHTOB, HOJTBEPKAAIONIMX CMEPTh padoTojmaTesiss Wiu
OTCYTCTBHME CBEIECHHMH O MECTE €ro NpeObIBAHUS B TEUEHHUE JBYX MECSIEB, €CIU
3asBUTEJIEM BBICTyNAaeT PaOOTHUK;

6) JOKYMEHT, MOJATBEPXKJIAOLIUI IMOJTHOMOYHNS IPEICTaBUTENS 3asBUTENS
(pu HEOOXOAUMOCTH).

8.2. IlepedueHb JTOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX JUIS IPEIOCTABIICHHS
MyHULMIATBHON yciyrH (myHKTHI 8.1.1 1 8.1.2), ABisercs ncuepnpIBatOUM.

8.3. VYcuyrum, HeoOXomumble © 0OsA3aTeNbHBIE I PEIOCTABICHUS
MYHULUIIATBHOW YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBUTENIb UMEET MPABO OTO3BATh JOKYMEHTHI (MMyHKTHI 8.1 u 8.2), moxan
MMCbMEHHBIM OT3bIB B aMUHUCTpPALIMIO. YKa3aHHbIE TOKYMEHTBHI BO3BpaIlatOTCs
3asIBUTEINIO HE T03Hee 3 pabouyuX cO JHS MOJYyYEHHUs OT3bIBA JOKYMEHTOB.

10. Cpok mpeaocTaBiieHrss MyHULUIIATBHON YCIyTU COCTaBisieT 5 pabounx
THSL.

Cpok npenocTaBiieHuss MYHUIMIIAIBHON YCIYTM HAaYMHAET UCUUCIIATHCS Ha
cienyromuil pabounii JIeHb mocie JHS PerucTpauuu 3ampoca (3asBiIEHUs) C
IIPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU ¢ PermamenTtoM (maiiee —
JTIOKYMEHTHI).

11. Otka3 B npriemMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHOBaHMSIMU IJIs1 OTKAa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBIISIOTCS:

1) HecooTBeTCTBME 3asBUTENS TPEOOBAHMSIM, YKa3aHHbBIM B IYHKTE 7
Pernmamenra;

2) mpeAcTaBi€HHE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYHOUIMX TpeOoBaHUSAM U
Pernamenry.

3) mpexacTaBlieHUE 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE MOIJIAIOIIKUXCSl TPOUYTEHUIO.

4) mnpencTaBleHHbIE JOKYMEHTBHI COJEp)KAaT HENOCTOBEPHbIE M (WIJIM)
IPOTUBOPEYHBBIE CBEJICHHUS;

5) mogaya AOKYMEHTOB OT MMEHHM 3asBHUTENS HE YNOJHOMOYEHHBIM Ha TO
JIULOM.

11.2. TlepeyeHbr OCHOBaHMI OTKa3za B mpuemMe AOKYMEHTOB (ImyHKT 11.1)
ABJIIETCS. HCUEPIIBIBAIOLIIM.

11.3. ITucemenHoE pemieHue 00 0TKa3e B mpueMe JOKYMEHTOB 0(opmMIiiseTcs
Mo TpeOOBaHUIO 3asBUTENS, MOMANKUCHIBACTCS MYHHUIIMNAIBHBIM  CIYKallUM
aAMUHUCTpALIMK (Jlajiee — MYHHUIMNAIbHBIA CIy>Kallluii), OTBETCTBEHHBIM 32
npueM (MOJyYeHHUE) WM PETUCTPALUI0 JIOKYMEHTOB, M BBIIACTCS 3asBUTENIO C
yKa3aHUEM IPUYMH OTKa3a B IEHb 0OpaIlEHUS.

12. OTka3 B npe10CTaBICHUU MyHULIUIIAIBHON YCITyTH.

12.1. OcHOBaHMAMU I OTKa3a B MPEJOCTABICHUY MYHHUIMIIAIBHON yCIIyTH
SBJISIFOTCS. OCHOBAHUS, YCTAaHOBJICHHBIE B COOTBETCTBUM C NMOANYHKTaMu 1, 2 u 4
nyHkTa 40 TpeGoBaHuUii.

12.2. HpIX OCHOBaHUM ISl OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHUIUMAIbHOU
YCIIyI'M HE UMEETCS.

13. Pe3ynbTaT NpeoCcTaBIeHUs] MyHULIMITIAIBHON YCITyTH.
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13.1. Pe3ynpTatoM npeIoCTaBICHNUS] MyHULAIIAIBHOW YCIIYTH SIBISETCSA:

1) perucrpanuss TpydOBOrO JOroBopa WIM perucrpauus (axra
MpEeKpalieHus TPYJI0BOr0 JOrOBOpa — 0POpMIISIETCS POCTABIEHUEM HA TPYJOBOM
J0oroBope mTammna (mpuioxeHue 4 k PermaMeHty) o peructpauuu TPyZOBOTO
JI0OTOBOpA WM (pakTa MpeKpalieHus: TpyA0BOro JI0roBopa (Jajinee — mramn);

2) 0TKa3 B MPEIOCTaBICHUN MyHUIIUTIATBHON YCIYTH — 0(hOpMIISIETCS B BUJIE
NUCBMEHHOTO  OTBETa aJMUHHUCTpaluu 00 OTKaze B  MPEJOCTABICHHUU
MYHHIIUTIAIBHON yCIIYTH (J]ajiee — MUCbMEHHBIN OTBET).

13.2. Pe3ynbTat nmpeaocTaBieHUs MyHUITUTIATLHON YCIYTH MOKET OBITh:

1) BbIIaH TUYHO 3aABUTENIO (IIPEACTABUTEINIO 3asIBUTEIA);

2) HampaBJI€H 3asIBUTEIIO OYTOBBIM OTIPABICHUEM.

13.3. Cnioco6 mosry4eHusl yKa3bIBaeTCs 3asBUTEIIEM B 3ampoce (3asiBICHUH)
Ha IIPEI0CTaBICHUE MYHHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

14. IIpenocTaBiaeHre MyHHUIIMTIATLHON YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS OECIIaTHO.

15. TpebGoBanuss K TOMEIICHHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTaBISETCS
MyHUIMTNIATbHAS yCIIyTa, K 3a]ly OKUJAHUS, MEeCTaM JUJIsl 3alOJHEHUs 3alpoCcCOB O
NPEeIOCTaBJICHUM MYHUUMUIAIBHON ycliyrd, WH(GOPMAIIMOHHBIM CTE€HJaM C
oOpa3llaMM UX 3alOJHEHUS M TEPeYHEeM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IS
PEAOCTABIEHUS MYHULIMIATBHON YCIIyTH.

15.1. Mecra nans OXuJaHUS W 3aAMOJHEHHUS HEOOXOIUMBIX IS
MPEIOCTABICHUS  MYHHUIIMNAIBHOW  yCIYTM  JOKYMEHTOB  JOJDKHBI  OBIThH
00Opy/IOBaHbl CTYJIBSIMHU, CTOJIAaMU (CTOMKaMH) Ui BO3MOXXHOCTH OGOpPMIICHHUS
JOKYMEHTOB C  OJNaHKaMH  3ampocoB  (3asBIEHWN) W  KAHIEIAPCKUMHU
MPUHAJIEKHOCTSIMHU.

15.2. Mecra mnpuema JOJKHBI COOTBETCTBOBATH  YCTAHOBJIIEHHBIM
CaHUTApHBIM, IPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMaM U MIpaBUJIaM.

15.3. Ha wuHbOpMalMOHHBIX CTEHJIaX B MOMEIICHHUSIX aIMUHHUCTPALINU
pasmemaerca  Permamentr, TpeOGoBanusi, 00pa3ipl 3alodHEHUs  3ampoca
(3asBieHus1), rpaduk paboThl U HOMEpPAa KOHTAKTHBIX TeIe(HOHOB aIMUHUCTPALIUH.

15.4. JomxHbl ObITH CO37aHbl YCIOBHS JIs1 00CITY>KHMBAaHUS MaJTOMOOMIBHBIX
IpyNIl  HACENEHUs: TIOMEIIECHUsI JOJKHBI OBbITh O0OpYJOBaHBI IAHIyCaMH,
CHEUUAIBHBIMH OTPAXKACHUSMHU U TIEPUIIAMH.

16. [Tokazarenu JOCTYMHOCTH M KauyeCTBa MyHUIUIIAIbHOW YCIYTHU:

1) BpeMsi oXuJaHUs B OouepeAd NpH Tojade JOKYMEHTOB — He Oonee 15
MUHYT;

2) CpOK perucrpauuyd JOKYMEHTOB HE JOJDKEH MpPEeBbIIATh 15 MHHYT C
MOMEHTAa MX HPEACTABICHUS 3asBUTEIEM MYHHUIMIAIBHOMY CIIy)XKallleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a MpUeM (IIOJIyYEHHE) U PETUCTPALUIO TOKYMEHTOB;

3) BpeMa OXuAaHUs B OYepeauM IpU  TOJYy4YEHHHM pe3yJbTaTa
MPe0CTaBIEHUS MyHUIMTIAIBLHON yCIyTH — He OoJiee 15 MUHYT.

17. UadopmupoBaHue o NOpsIKE NPEAOCTABICHNUS MYHULIUIAIbLHON YCITYTH.

Nudopmanus o npeaocTaBieHud MyHUIIMTNIATBHOM YCIIYTH pa3MellaeTcs Ha
opuIMaTbLHOM caiite aJMUHHCTPALINU B uH(GOPMAIIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON ceTH «MHTepHeT», MHPOPMAIMOHHBIX CTEHJAX WU
WHBIX HCTOYHHMKAX WH(POPMUPOBAHUS B TOMEUICHUU aJAMUHUCTPAIMH, TJIe
MpEOCTaBIsICTCd MYyHUIMINAIbHAas yciayra, Ha lloprane rocyaapcTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX yCIyT (QyHKIMIA) Topoga MOCKBBHI.
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CocraB, 1oC/1e10BATEJIbHOCTH U CPOKH BbINOJIHEHUS A IMUHUCTPATHBHBIX
Nnpouexyp AJs NpeaoCcTaBJIeHus] MyHUIIUIIAJIbHON YCJIYIH,
TPeOOBAHUA K MOPAJAKY MX BbINOJHEHUSA

18. IlpenocraBieHre MYyHUIMNAIBHOM YyCIyrM BKJIIOYaeT B  ceds
CJEAYIOIINE aAMUHUCTPATUBHBIE POLIETYPBI:

1) mpuem (moy4deHne) U perucTpaus J0KyMEHTOB;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dbopMupoBaHue pe3ybTaTa NPeAOCTaBICHU MyHUIIUITAILHON YCIIYTH;

4) Bplmaua (HampaBlICHHWE) 3asBUTENIO pe3yjbTara MPeJOoCTaBICHUS
MYHULUIIATBbHON YCIYTH;

5) BblJaya  3agBUTENIO0  AyONMKaTta — pe3yJpTaTa  MPEJOCTABICHHS
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH.

19. IIpuem (moaydeHue) U perucTpaius 10KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHueM Hayana BBINOJHEHHUS AaIMUHUCTPATUBHON MPOLIEIYPHI
ABJISIETCS MOCTYIUIEHUE TOKYMEHTOB OT 3asIBUTEISL.

19.2. MyHuITUTIATBHBIN CITYKalllui, OTBETCTBEHHBIN 3a MpHeM (TTOTyUYEHHUE)
U PETUCTPALINIO JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUSIMU:

1) aHanu3upyeT JOKYMEHTHI Ha MPEAMET OTCYTCTBUS OCHOBAHMM JIJIsl OTKa3a
B npueme AoKymeHTOB (myHKT 11.1). Ilpu Hamuuumu OCHOBaHMM AJisi OTKaza B
npueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJsi MPEeJOCTaBICHUS MYHULUIAIbHON
YCIIYTH BBIJIAET 3asIBUTENIO OTKA3 B IPUEME JOKYMEHTOB;

2) npu OTCYTCTBUM OCHOBAaHMM IJisi OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB
OCYILIECTBIISIET TPUEM (TIOJIyYEHHUE) U PETUCTPALINIO TOKYMEHTOB;

3) nepemaeT  3aperUCTPUPOBAHHBIE  JOKYMEHThl HA  HCIIOJHEHHE
MYHUIUTNIATBHOMY CIIy>KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKYy TOKYMEHTOB.

19.3. MakcuMmanbHBIi CPOK BBIIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOWU IMPOLEAYPHI
coctaBisieT 1 pabouuit 1eHb.

19.4. Pe3ynbTaToOM BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI SBISCTCS
nepegaya JIOKYMEHTOB HA  HMCIOJIHEHHWE MYHHUIUNAIBHOMY  CIIyXalleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy IOKYMEHTOB, a NpHM HAJIWYMM OCHOBAHUM JUid
OTKaza B IpHUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIsi  MPEAOCTaBICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIyTH, — BblJlaya (HampaBJiCHUE) 3asBUTEIIO0 OTKAa3a B IpHUEME
JOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHHMeM Hayaja BBINOJHEHUSA AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI
ABJIIETCSL  TOJIyYEHHE 3apErMCTPUPOBAHHBIX JIOKYMEHTOB MYHHUIMIAIbHBIM
CILyaIlllM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHUIMOAIBHBIA  CIOy’)Kalllui, OTBETCTBEHHBI 3a 00paboTKy
JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUAMHU:

1) aHanu3upyeT JOKYMEHTHI Ha TIPEIMET OTCYTCTBUSI OCHOBAHHUSA JJIsl OTKa3a
B IIPEIOCTABICHUU MyHUITUTIATBHON yCIyTH (MyHKT 12.1);

2) Tupu OTCYTCTBUM OCHOBaHUs JJig OTKa3a B MPEAOCTaBICHUU
MYHULIMIAIbHOMN yCIyTH IIPOCTAaBIIAET Ha TPYZAOBBIX JOTOBOpax
COOTBETCTBYIOIIUI IITAMIIL;
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3) npu HaIM4YUKM OCHOBAHUSA JJIs1 OTKa3a B MPEAOCTABICHUHA MYHULIUITAIbHON
yciyrd (myHKT 12.1) noaroraBiavMBaeT MpoekT MMCbMEHHOIO OTBETA;

4) HampaBiIsieT TOKYMEHTBI, TPYJAOBBIE JOTOBOPHI UM MPOEKT MUCHMEHHOTO
OTBETa JIOJDKHOCTHOMY JIMIly, OTBETCTBEHHOMY 3a (hOpMHUpPOBAHHME pe3yibTaTa
OPEAOCTABIECHUS MYHMIUMIIAIBHON YCIYTM —TJaBe aJIMHHUCTpaUUy WIW JIWILY,
UCIIOJIHAOIIEMY €r0 ITOJIHOMOYHS.

20.3. MakcuMaJIbHBII CPOK BBIIIOJIHEHHSI aJMUHUCTPATUBHOM IPOLIEAYPBI
cocTaBysier 1 pabouuii 1eHb.

20.4. Pe3ynpTaToM BBHINIOJIHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI SBISETCS
IIPOCTABIICHHE HAa TPYAOBBIX JOrOBOPax COOTBETCTBYIOUIETO INTaMIa WU
MIOJArOTOBKA ITPOEKTa MUCbMEHHOTO OTBETA.

21. ®opmupoBaHuE pe3yJIbTaTa NPEIOCTABICHUS MyHULIUIAIBHOW YCIIYTH.

21.1. OcHoBaHMEM Hayaja BBINOJHEHUSA AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI
ABJISIETCS OCTYIUICHHUE TJIABE aIMUHUCTPALIMU TOKYMEHTOB, TPYJOBBIX IOTOBOPOB
U TPOEKTa MHUCbMEHHOr0 OTBeTa (IpH HAJIMYMKU OCHOBAaHWWA MJisi OTKa3a B
MPEeI0CTaBIECHUN MyHUIIUNIATBHOU YCIIYTH).

21.2. I'maBa aAMUHHUCTpALIUH:

1) pacnuchiBaeTCsl Ha IITaMIE, MPOCTABIEHHOM Ha TPYJOBBIX JOrOBOPAX,
WIH NTOJIIUCHIBAECT MPOEKT MICbMEHHOTO OTBETA;

2) obecrieunBaeT mnepenavy pesysbrara MpeloCTaBICHUsS MYHUIUIAIbHOM
YCIYIM  MYHULMIIQJBHOMY  CIIy)KallleMy, OTBETCTBEHHOMY  3a  Bblgady
(HampaBJIEeHHE) 3asIBUTENIO PE3yJIbTaTa MPEIOCTABICHUS MyHULIMIIATBHOW YCIyTH,
JUIsL IPUCBOEHMSI JOKYMEHTAM CTaTyca MCIOJHEHHBIX M BbIJauu (HaIlpaBJICHUS)
pe3yJbpTara NpeIoCTaBICHAS] MyHULMIIAIBHON YCIYTH 3asBUTEITIO.

21.3. MakcumanbHbIM CPOK BBINOJHEHHS] aJIMUHUCTPATUBHOU IPOLEAYPHI
COCTaBJISET 2 pabOUMX JHS.

21.4. Pe3ynpTaroM BBINIOJIHEHUS aAMUHHUCTPATHUBHOM MPOLEIYPHI SBISAECTCS
MOANMCAHUE COOTBETCTBYIOUIErO MITAMIIA HA TPYAOBBIX JOrOBOPAX WM MPOEKTa
NMCbMEHHOTO OTBETA.

22. Bemaua (HampaBieHHE) 3asBUTENIO pe3yJbTaTa MPEJOCTaBICHMUS
MYHUIMIIAIBHON YCIIyTH.

22.1. OcHOoBaHHMEM Hauaja BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHON MPOLELYPhI
ABJIIETCS. IOCTYIUIEHHWE pe3yJIbTaTa MPEJOCTaBICHUS MYHHULHIIAIBHON YCIyTH
MYHULMIIATBHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HaIlpaBJCHUE)
3asIBUTEIIIO PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS MyHULUIIAIbHON YCIYTH.

22.2.  MyHAIMDANBHBIA  CIyKalllud, OTBETCTBEHHBIM 32  BBIAAYY
(HampaBJIeHUE) 3asIBUTENIO Pe3yJIbTaTa MPEeIOCTABICHUS MyHUIUMIIATBHOW YCIIyTH,
B COOTBETCTBUU C TpeboBaHUAMHU:

1) mnpucBaMBaer [OKyMEHTaM CTaTyC MCIOJHEHHbIX HE IO3]IHEe
CleyIolmero paboyero AHS CO JHS MOCTYIUIEHUS Pe3yJbTaTa IMPEeJOCTABICHUS
MYHUIIUTIAIBHON YCIIyTH;

2) mocne NpUCBOEHUS JOKYMEHTaM CTaTyca HMCIOJIHEHHBIX HUHQOPMHUPYET
3asIBUTEIISI O PE3YJIBTATE NIPEAOCTABICHUS] MYHULIUIIAJILHON YCIIYTH;

3) BbIZaeT (HampaBisAeT) 3aABUTENIO  PE3YNbTaT  IPEIOCTaBICHUS
MyHULMNAIBHOW  yciyru.  HampaBneHue — pesynapTaTa  NPENOCTABIICHHS
MYHULMIIATBHOW YCIIyTH MTOYTOBBIM OTIIPABJIEHUEM OCYIIECTBIISIETCSI HE MO3HEE
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cienyromero pabodero JHA TOCJI€ MPUCBOCHHUS JOKYMEHTaM  cTaryca
UCITOJIHEHHBIX.

22.3. MakcumanbHbIi CPOK BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOU IPOLEAYPHI
COCTaBJISIET 2 paboUMX JHS.

22.4. Pe3ynbTaToOM BBITIOJIHEHHS] a]IMUHUCTPATUBHOMN MPOLIEAYpPbI SBISETCS
NPUCBOCHMS JOKYMEHTAM CTaTyca HCIIOJHEHHBIX M Bbljaua (HampaBJIeHHE)
3asBUTEIIIO pe3yJibTaTa IPEAOCTABICHUS MYHUIIMNIATbHON YCIIyTH.

23. Beimawa 3asButeno ayOnukata  pe3ysibTaTa  MPEJOCTaBIICHUS
MYHUITUTIATBHON YCIIYTH (J1ajee — Ay OauKar).

23.1. B cnywae mopuM WM yTpaThl pe3yibTaTa MPEIOCTABICHUS
MYHULIMOAIBHON YCIYyrd — TPYAOBOrO JOrOBOpa WM MHCHBMEHHOIO OTBETA,
3asIBUTENb MOKET OOPATUTHCS B aIMUHUCTPALUIO 3a IMOJTYyYEHUEM ero 1yOauKara.

23.2. Jlna mosmyudeHusl IyOnMKara 3asBUTENb MOJAET B aJMUHUCTPALIUIO
3asiBIICHHUE, COoJepKallee (pamMuiInio, UM U OTYECTBO 3aABUTEIIA, €r0 MOYTOBBIMI
aapec, Homep TenedoHa. K 3asBieHnio Ha mojiydyeHue AyOJiMKaTa JOJKEH OBITh
NPWIOKEH  UCIOPYEHHBI  OpUTMHAI  JOKYMEHTa,  IOJTBEPXKAAOIIETO
peI0CTaBICHUE MYHHUIIMTIAIBHON YCIYTH (B Clydae Mopuu).

[Ipu odopmieHun gyOIMKaTa WCHOPYEHHBIM OpUTHMHAN JIOKYMEHTA,
NOATBEPKAAOLIEr0 MPEIOCTABICHNE MyHULIUIIAIBHOW YCIYTH, U3bIMACTCS.

23.3. MyHuIMnaibHbIA CIy>Kalui, OTBETCTBEHHBIN 3a MpueM (TOoJydeHue)
U PETUCTPAINIO JOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asiBICHUE HA MOJTy4YeHUEe TyOHrKaTa
B JICHb €r0 MOCTYIUICHUS U HE MO3JHee CIEAYIOLIEro paboyero AHA NepesaeT ero
MYHULIMIAIBHOMY CIIYy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblAauy (HamlpaBJICHUE)
3asIBUTEIIIO PE3yJIbTaTa MPEeA0CTaBICHUS MyHULUIIAIbHON YCIYyTH.

23.4. MyHuIMDANBHBIA  CIy’Kalllud, OTBETCTBEHHBIM 32  BBIAAYY
(HampaBlIeHUE) 3asIBUTENIO Pe3yJibTaTa MPeI0CTaBICHUS MyHULUMIIATBHOW YCIIyTH,
opopMisieT B COOTBETCTBUM C TpeOoBaHUAMM AyONMKAaT U MEpPEeNaeT €ro riaBe
aIMUHUCTPALIMU JIJIS] TIOJIITACAHUA.

23.5. Cpok Bwlmauun jayosmkata He Oosnee 10 pabouux jgHEd co AHS
NOCTYIUUICHUS 3aBJICHUSI HA MOTy4YeHue Ay OnuKara.

DopMBbI KOHTPOJIA 32 UCIIOJIHeHUueM PersiamenTa

24.  Texkymmuii  KOHTpOJIbL 3a  COONIOJIGHHEM W  HCIOJHCHHEM
MyHUIIUTIATHHBIMA ~ CIY>KalllAMH,  OTBETCTBEHHBIMH 32  TPEIOCTABJICHHE
MYHUITUTIATPHOW YCIYTH, TIOJIOKCHWI PeriiaMeHTa W WHBIX HOPMAaTHUBHBIX
MPABOBBIX  AKTOB, yCTAaHABJIMBAIOIIUX TpPeOOBaHUS K  MPEJOCTABICHUIO
MYHUITUTIATPHOW YCIIYTH, a TaKKe MPUHATHEM WM PEIICHUH OCYIIECTBIISICTCS
JOJKHOCTHBIMU JTUIIAMH aIMHHHUCTPAIINH.

25. KoHTpob 32 MOJIHOTOM M KaYECTBOM MPENOCTABICHNS MYHHUIIMIAIBHON
YCIIyTH OCYIIECTBIISIETCS B hOpMaXx:

1) mpoBeeHUsI TJIAHOBBIX U BHETJIAHOBBIX MTPOBEPOK;

2) paccMoTpeHHUs kaido0 Ha jaeucTBus (0e3IeUCTBHE) MYHHUIUIIATbHBIX
CITyaIliX, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHUE MYHUIIUIIAILHON YCIYTH.

26. Ilopsgok W TMEPUOAMYHOCTH OCYIIECTBICHUS TUIAHOBBIX TIPOBEPOK
YCTaHABJIMBAETCS MJIAHOM pabOThl aIMUHUCTPAIIHH.
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27. Ilpu mpoBEpPKE MOTYT PAacCMaTPUBATHCA BCE BONPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEAOCTABICHUEM MYHHUIMNAIBHOW YCIyrd (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKH), WIIU
OTZEJIbBHBIA BONPOC, CBSI3aHHBIM C MPENOCTABICHUEM MYHHULMIAIBHOM YCIyTH
(TemaTHUyecKue IPOBEPKU).

28. BHenaHOBBIE MPOBEPKU NPOBOJATCS B CBA3U C MPOBEPKOM YCTPAHEHHMS
paHee BBISBJICHHBIX HapylleHUl PeriiaMenTa, a Takke B Cilydae MOJIy4eHHUs Kanoo
3agBUTENEe Ha  gedcTBus  (Oe3leHCTBME)  MYHHMLIMIAIBHBIX  CIy’KaIlMX,
OTBETCTBEHHBIX 3a NPEJOCTABICHNE MYHULIUIIAIBHON YCIYTH.

29. Ilo pesyinpraraM OCYIIECTBIEHUS KOHTPOJS, B CIydae BBISBICHUS
HapylieHUH COOJIOCHUS TIOJNIOKEHWH PernaMeHTa, BHHOBHBIC JIMIIA HECYT
NEPCOHAIBHYI0  OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUHM C  TpeOOBaHUSMU
3aKkoHoAarenbcTBa  Poccuiickon @Depepanuu  3a  peMIEHUS U JEHUCTBUSA
(Oe3neiicTBUE), MPUHUMAEMBIE B XOJI€ IPEIOCTABICHUS MYHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

30. KonTpomap 3a mpenocTaBIeHUEM MYHULHANAIBHOW YCIIYyT'H, B TOM YHCIIE
CO CTOPOHBI TpaxAaH, HMX OOBEIUHEHUNW U OpraHu3alMil, OCYIIECTBISIETCS
ITOCPEACTBOM OTKPBITOCTU JAESATENBHOCTH aJIMHUHUCTPAUMU NPH MPEAOCTABIECHUN
MYHULANIAIBHOW YCIIyTH, IIOJIYYEHHS IIOJHOM, aKTyaJIbHOW M JOCTOBEPHOM
UHpOpMAMM O TOPSAKE MPEJOCTAaBICHUS MYHHULMIAIBHOM  YCIyrM W
BO3MOYKHOCTH JI0CYy/1€0HOTO paccMOTpeHHs oOpalieHuil (kano0) B mpouecce
NOJIy4E€HHS] MyHHULIUITAJIBHON YCITYTH.

HocyneOnblii (BHeCY1€0HBbII) MOPSA0K 00:KaJI0BAHUSA PellleHUuil (MJIn) U
aeiictBui (0e3xeiicTBYS) AAMUHUCTPAIIUN, €10 (e€) T0JKHOCTHBIX JIUIl U
MYHUIIUTAJBHBIX CJIYKAMUX

31. 3asBuTenp BIpaBe MOAATH B aAMUHHUCTPALMIO KaJIOOy Ha pelIeHUs U
(wnu) peiictBus  (Oe3meiicTBUE) TIaBbl  aAMUHUCTPALMM, MYHUIIMIIAIbHBIX
CIIy’KalllX, OTBETCTBEHHBIX 3a NPEAOCTABICHUE MYHULUITAIBHON YCITyTH.

32. Tlomaua u paccMOTpeHHE Kajo0 OCYUIECTBISETCS B MOPSAKE,
ycTaHoBIeHHOM riaBod 2.1 ®enepanpHoro 3akoHa «OO0 opraHuszanuu
IPEJOCTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHULMIANBHBIX yCiIyr», [lonoxeHnuem ob
OCOOCHHOCTSIX MOJAauul U PAacCMOTPEHMs kajno0 Ha pewmeHus U (Win) AercTBUs
(Oe3meiicTBUE) aIMUHHCTpPAllMA MYHUIMTAIBHOTO Okpyra llpecHenckudt, ee
JOJDKHOCTHBIX  JIMII M MYHHULMIAJIBHBIX  CIY)KAIlUX,  YTBEPKIACHHBIM
ITOCTAHOBJICHUEM aIMUHUCTPALUH.
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[Tpunoxenue 1

K AJIMUHUCTPATUBHOMY pETIIAMEHTY
IPENOCTaBICHUS MYHHULIMIAITBHON YCIIyTH
«Peructpanms TPYJIOBBIX JIOTOBOPOB,
3aKJII0YaeMbIX paboTojaTenssMu — (UINICCKUMU
JIMoaMH, HC ABJIAIOIMIUMUCA HWHIAWBUAYAJIbHBIMHA
OpeanpuHUMAaTEIISIMU, c paboTHHUKaMHU,
peructpanust (akta MpeKpamieHdus TPYIOBOTO
AOTOBOpa»
3anpoc NpUHAT __ 20 roma Ne
I'maBe aAMUHHACTPALIAU
(I)MO, JOJIKHOCTbD, KOHTAKTHBII TCHedJOH, TIOATIMCH OTBETCTBEHHOTO 3a MMIPUEM
(ToJTy4eHHe) M PETHCTpPALIHIO 3aIpoca MYHI/H_H/IHaHBHOFO OKp yra
[Ipecuenckuit
Pe3yabTaT npegocraBiieHus MyHHIMNAJIbHON yCIyTH
NoJIy4eH 20 ronpa n.0.0.
3asBuTENb /

TIOAITACH DaCLHHd)DOBKa

3anpoc (3asBJIeHNE) HA NIPeJOCTABJIEHHEe MYHUIIMIIAJIbHOH YCJIYTH
«Perucrpaunus TpyaA0BOro 10roBopa, 3aK/JIl04eHHOro padorogareaeMm —
(pu3nYecKUM JHMLOM, He ABJIAIOIIECI0CH HHAMBUAYAIbHbIM
NpeanpuHUMATEeM, ¢ PA0OTHUKOM»

[Ipomy 3apeructpupoBaTh B aJIMUHUCTPALMA MYHUIMIIAIBHOTO OKpPYyTa
[Ipecuenckuii TPYZIOBOM ZIOrOBOD, 3aKJIFOYECHHBIN MHOM

b

(pammutyst, nMs1, OTYECTBO (TIOJIHOCTHIO) paboTONATENS)

MECTO KHUTCJIBCTBA: )

KOHTaKTHBIA  TeneQoH, aapec  JJEKTPOHHOM  mNouThl  (IpU  HAIUYHUK)

b

¢ paOOTHUKOM

(pammitust, UMs1, 0OTYECTBO (TIOIHOCTHIO) PAOOTHHUKA)

JIOKyMeHTBI, HEOOXOoAuMbIe Ui  TOJYYEHUS  MYHHUIUIAIBHOM  YCIIyTH,
MIPUIIATarOTCS.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHus MyHULIMIATBHON YCIyTH POy :

1) BbIAATH JIMYHO B aAMUHUCTPAIIMM MYHHUILIUIAIBLHOTO Ookpyra lIpecHeHckuil umu
MOEMY MPEJICTaBUTENIO;

2) HapaBUTh MOYTOBBIM OTHPABICHUEM IO aJIPECY:

Hactosimum  moaTBepKOard  CBOE  COIVIACME  HA  OCYILIECTBJICHHUE
aIMHUHUCTPALIMEN MYHHUIMIIAIIBHOTO OKpyra [IpecHeHCKui, ClIeAyomuX JEUCTBUN
C MOMMH TIEPCOHAJIBHBIMH  JAaHHBIMH:  00paboTka  (BkIouas  coop,
CUCTEMATHU3aINI0, HAKOTUICHUE, XpaHeHHUEe, yTOUHEHUE (OOHOBJICHHE, N3MEHEHUE),
WCIIOJb30BaHue, 00€3IMYMBaHUE, OJOKMPOBAHUE, YHUUYTOKEHUE MEPCOHAIBHBIX
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JaHHBIX), & TAKKE UHBIX JEHUCTBUN, HEOOXOIUMBIX I 00pa0OTKHU NMEPCOHAIBHBIX
JaHHBIX B paMKax MpeIOCTaBICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

Cpok JneicTBUsA coryacus Ha 0OpaOOTKYy NEPCOHAJIbHBIX JAHHBIX: MEPHOJ
MPEeI0CTaBIECHUSI MyHUIIUTIATBHOM YCIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKY NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXKET OBbITh OTO3BAHO
MHOIO IIyTEM HaNpaBi€HMUs aJAMMHHUCTpPAllMM  MYHULUIAIBHOIO  OKpyra
[IpecHeHCKMI TMCEMEHHOTO OT3hIBA.

CornaceH, 4yTo aJMHUHHUCTpAlMSg MYyHUIUNAIbHOTO OKpyra IlpecHeHckuii
o0s3aHa TMpPEKpaTuTh O00pabOTKY TMEPCOHAIBHBIX JaHHBIX M YHHUYTOXHTH
NEPCOHAJIbHBIE JaHHBIE B CPOK, HE MpEBbIIAIONMN 3 padouux JHEH ¢ MOMEHTa
MOJIYYEHUS] YKa3aHHOI'O OT3bIBA.

3agBUTEND /

HONHUCH pacuppoBKa MONUCH

HpeI[CTaBI/ITeJ'IB 3adBUTCIIA /
TIOJITTUCH pacmugpoBKa HOAIHCH

20 T
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[Tpunoxxenue 2

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY periaMeHTy
IIPEIOCTABIICHUS MYHMIIATIAIbHON yCIIyTH
«Perucrpanus TPYAOBBIX JIOTOBOPOB,
3aKIII0YaeMBIX paboOTOJATesIMH — (PH3HUECKUMHU
JUIIaMH, HE SBIAIOLMMHUCA HWHIUBUAYAIbHBIMU
IIpeIPUHUMATENSIMH, c paboTHUKaMH,
peructpanus (paxkra IMpeKpalieHuss TPyH0BOrO
J0OrOBOpay

3anpoc npuHAT 20 roma Ne
I'maBe aAMUHHACTPALINU
®.U1.0., J0MmKHOCTh, KOHTAKTHBII Teae(OH, MOAIMCH OTBETCTBEHHOTO 32 IIPUEM
(TosyueHHe) U PeruCcTpaLMIo 3armpoca MYHI/IHI/IHaJIBHOFO OprFa

[Ipecuenckuit

Pe3yabTaT nmpegocTaBieHus] MyHHIIMNAJIbHON yCIyTH
NnoJIy4YeH 20 roma

3asBHUTEND / N.0.0.

MOJIHCH pacimdpoBka

3anpoc (3asiB/IeHHE) HA NPeI0CTABJIeHHEe MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH
«PerucTpanus pakra npekpameHsi TPYA0BOro J0roBopa 3aKJIHYEHHOT 0
padoronaresieM — pU3MUECKUM JIUIIOM, He SBJIAIIET0Cs HHINBUIYAJIbHBIM
npeanpuHUMAaTeIeM, ¢ PA0OTHUKOM»

[Ipomry 3aperucTpupoBath B aAMUHUCTPALIMN MYHHUIUIIATILHOTO OKpYyTa
[IpecHeHckuit akT npexpaiieHus TpyA0BOro J0roBopa, 3aKIF0YEHHOTO MHOU

(paMumus, MMsL, OTHECTBO (IOTHOCTBIO) paGoTOATENA)
KOHTaKTHBIN TenedoH, azpec AIEKTPOHHOMN I1OYThI (mpu
HaJINYHH) ,
C paOOTHUKOM

(pamunus, umst, 0OTYECTBO (TIOTHOCTHIO) PAOOTHUKA)

JlatTa W HOMEp PpErucTpallii TPYyAOBOTO JOrOBOpa B  aJIMHHUCTpalUU
MYHHULUIIAIIBHOTO OKpyra [IpecHeHckuii: 20 roma Ne

JIOKyMeHTBI, HEOOXOAMMbIE JUIS  MOJYYEHUS  MYHUUUIAIBHOM  YCIYIH,
IIPWIATAIOTCS.

PesynbTaT npenocTaBieHuss MyHALMIIAIBHON YCIyT'Y IIPOLY:

1) BBLAATH JINYHO B aAMUHUCTPALMK MYHULHMIIAIBLHOTO Ookpyra lIpecHeHckuil ninm
MOEMY IIPEACTABUTEIIO;

2) HarpaBUTh MMOYTOBBIM OTHPABICHUEM I10 aJAPECY:

HacTtosimium  moATBepXKJald  CBOE€  COTJIACME  HAa  OCYILIECTBIICHHE
aIMUHHUCTpALIMEC MYHUIUMIIAIBLHOTO OKpyra [IpecHeHCKkHuH, Clleayrommux AeHCTBUI
C MOMMHU TIEPCOHAJBHBIMH  JAHHBIMH:  00pa®oTka  (BKIOuas  coop,
CHUCTEeMAaTH3allNI0, HAKOIICHHE, XpaHeHHe, YTOUHeHHEe (0OHOBIICHUE, N3MEHEHHE),
HCIIOJb30BaHue, 00e3IMYMBaHKUE, OJOKHPOBAaHHE, YHUUYTOXKECHHE TEPCOHAIBHBIX
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JaHHBIX), & TAKKE UHBIX JEHUCTBUN, HEOOXOIUMBIX I 00pa0OTKHU NMEPCOHAIBHBIX
JaHHBIX B paMKax MpeIOCTaBICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

Cpok JneicTBUsA coryacus Ha 0OpaOOTKYy NEPCOHAJIbHBIX JAHHBIX: MEPHOJ
MPEeI0CTaBIECHUSI MyHUIIUTIATBHOM YCIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKY NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXKET OBbITh OTO3BAHO
MHOIO IIyTEM HaNpaBi€HMUs aJAMMHHUCTpPAllMM  MYHULUIAIBHOIO  OKpyra
[IpecHeHCKMI TMCEMEHHOTO OT3hIBA.

CornaceH, 4To aJMUHUCTpauus MyHuuunaibHoro IlpecHeHckuil oO0s3aHa
IPEKPaTUTh 00pabOTKYy MEPCOHAIbHBIX JAHHBIX M YHHUYTOXXUTH IEPCOHAIbHbIE
JaHHBIE B CPOK, HE MPEBBIIAIOIMN 3 padouyumx AHEH ¢ MOMEHTa MOJyYEHHUS
YKa3aHHOI'O OT3bIBA.

3asgBUTEND /

MOAIHUCH pactudpoBka

[IpencraButenb 3asBUTENS /

TIOJITIUCH pacmudpoBka

20 T




ITPOEKT

[Tpunoxxenue 3

K AIMUHUCTPATUBHOMY permameHTy
IIPEIOCTABIICHUS MYHUIUTIATEHOM YCIyTH
«Peructpanus TPYIOBBIX JIOTOBOPOB,
3aKIII0YaeMBIX paboOTOJATesIMH — (PH3HUECKUMHU
JTUIAMH, HE SBJSIOUIMMUCS WHIUBUAYaTbHBIMU
MpEeANPUHUMATEIIIMH, c paboTHHUKaMHU,
peructpanus ¢akrta MOpeKpameHuss TPYIOBOrO
JI0OTOBOpay

3anpoc NpUHAT __ 20__ roma Ne

®.1.0., 10IKHOCTb, KOHTAKTHBIN Tee()OH, MOANUCH OTBETCTBEHHOTO 3a IPUEM
(ToyYeHne) M PEeriucTpaLuIo 3ampoca

Pe3yabTaT npegocraBiieHUs MyHHIIMNAJIbHON yCIyTH

noJydeH 20 rona I'maBe aIMUHVCTpaLIUU
3asiBuTEID /
TOAIHUCH pacumppoBka MyHHHHHa‘HBHOFO OprFa
[IpecHenckuii
N.0.D.

3anpoc (3asBJIeHNE) HA NIPeJOCTABJIEHHEe MYHUIIMIIAJIbHOH YCJIYTH
«Perncrpanus ¢pakTa npexkpameHust TPyA0BOro J0roBopa 3aKJIHYeHHOI 0
padoroaaresieM — (PU3MUYECKUM JHIOM, He SIBJISIOIIETr0CS HHANBHUYATIbHbBIM
npeanpuHUMAaTeeM, ¢ pA0OTHUKOM))

B cBsaA3u

(CO CMEPTHIO pa60TOZ[aTCII$[ ((baMI/UII/IH, UM, OTYECTBO (l'IOJ'IHOCTL}O)7 C OTCYTCTBHUEM B TCUCHUE IBYX MECALIEB

cBelieHUH 0 MecTe peObIBaHuUs pabOTOAATEN s, HHBIMU CITy4asiMu (YKa3bIBalOTCS KaKUMH)
POy  3aperucTpUpoBarb B  AAMUHHUCTPALMM  MYHUIMIAIBHOIO  OKpyra
[IpecHenckuii  (akT npekpalieHuss TPYAOBOIO JOTOBOPA, 3AKIHOYEHHOTO
Ha3BaHHBIM paboTojareneM co
MHOM

(pammuyst, nMs1, 0TYECTBO (TIOJHOCTHIO) PAOOTHYKA, IOYTOBEIH aJipec, KOHTAKTHBIH TesedoH (IIpu HaIH4nH)

Jlata W HOMEp perucrpauMd TpPyAOBOIO JOroBopa B aJIMUHHUCTpaLUU
MYHULMNAIBHOTO OKpyra [IpecHeHckwmii: 20 roma Ne

JIOKyMEHTBI, HEOOXOAMMbBIE JUIS  TOJYYEHUS  MYHUUUIAIBHOM  YCIYIH,
IIPWJIAraroTCA.

Pe3ynbpTar npegocTaBiieHUss MyHUIIUNATBHOM YCIYTH MPOIILY:

1) BBIAATH JIMYHO B aAMUHUCTPAIIMA MYHHUIIUIATLHOTO OoKkpyra lIpecHeHckuil umu
MOEMY IIPEACTABUTEIIO;

2) HAaINpPaBUTH MOYTOBBIM OTIPABJIEHUEM 1o anpecy:

HacrosdmuMm  moaTBepkaard  CBOE  COIVIaCME€  HA  OCYLLUECTBIICHHUE
aIMHUHUCTpALIMEN MYHULUITAJIIBHOTO OKpyra IIpecHeHCKul, clienyromux AeHCTBUN



ITPOEKT

C MOMMHU TIEPCOHAJIBHBIMU  JaHHbIMU:  00paboTka  (BKJIOYas  cOop,
CHUCTEMAaTHU3alINI0, HAKOIJICHUE, XpaHEeHHE, YyTOUHeHUEe (0OHOBJICHUE, U3MEHEHUE),
WCIIOJb30BaHue, 00€3IMYMBaHUE, OJOKMPOBAHUE, YHUUYTOXKEHUE MEPCOHAIBHBIX
JTAHHBIX ), @ TAK)KE UHBIX JEHCTBUI, HEOOXOAUMBIX sl 00pabOTKU MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX B paMKax MPe0oCTaBICHUS] MyHHUITUIIATLHON YCITYTH.

Cpok JneicTBUs coryacus Ha 00pabOTKYy NEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX: MEPHOJT
IPEAOCTABIEHUS MYHULIMIIATBHON YCIIyTH.

Cornacue Ha 00paOOTKYy NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITH OTO3BAHO
MHOIO IYTEM HalpaBi€HUA aJIMHHUCTPAlMM MYHULHMNAIBHOTO  OKpyra
[IpecHeHCKMIT MUCBMEHHOTO OT3bIBA.

Cormnacen, 4To aJIMHHUCTpals MYyHUIUINAIbHOro okpyra IlpecHeHckuii
o0s3aHa TPEKpPaTUTh O00pabOTKY TMEPCOHAIBHBIX JaHHBIX W YHHYTOXHTH
MEPCOHAIIbHBIE JTAHHBIE B CPOK, HE MPEBBIMIAIONIMN 3 pabouux AHEH ¢ MOMEHTa
MOJTYYEHHUS YKa3aHHOTO OT3hIBA.

3asBUTEIID /
MOJITHACH pacmmdpoBka

HpeILCTaBI/ITeJ'IB 3adBUTCIIA /
TIOJITIUCH pacmmdpoBka

20 T




ITPOEKT

[Tpunoxxenue 4

K AIMUHUCTPATUBHOMY permameHTy
IIPEIOCTABIICHUS MYHUIUTIATEHOM YCIyTH
«Peructpanus TPYIOBBIX JIOTOBOPOB,
3aKIII0YaeMBIX paboOTOJATesIMH — (PH3HUECKUMHU
JTUIAMH, HE SBJSIOUIMMUCS WHIUBUAYaTbHBIMU
MpEeANPUHUMATEIIIMH, c paboTHHUKaMHU,

peructpanus ¢akrta MOpeKpameHuss TPYIOBOrO
JI0OTOBOpay

HITaMnbl

JJISl PeruCTPAlMU TPYAOBBIX J0r0BOPOB, 3aKJIIYEHHBIX padoTogaTeasIMu —
(pU3MYeCKUMU JIUIIAMHU, He SABJISIOIMMHUCH UHANBUIYATbHBIMHU
NnpeInpUuHUMATEIAMH, ¢ PA00THUKAMHU, (aKTa MpeKpPallleHus] TPYA0BOT0

JI0rOBOpA

1. tamn qust peructpanuy TpyA0BOTO I0roBOpa

TpynoBoii JIOTOBOP 3aperucTpUpPOBAH B
aIMUHUCTpALIIU MYHULUIIATBEHOTO OKpyra
[Ipecuenckuit
Perucrpanuonssiii HomMep
Jarta peructpanuu 20  roma
(1OIKHOCTB)
/
MIOAIHUCH ®.1.0.
MII

2. llItamn mnst peructparuu hakTa MpeKpaiieHus TPYI0BOTO J0r0BOpa

@akT  mpekpameHus — TPYJOBOIO  JOTOBOpaA
3apEruCcTpUpPOBaH B aJMUHHUCTPALIMH
MYHUIMIIAIBHOTO OKpyra IIpecHeHcknii
Perucrpanunonnsiit Homep

JlaTa peructparuu 20  roma

(TOIKHOCTD)

/
MTOJIITNCH d.1.0.

MII




	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят ___ __________ 20__ года № _______
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	№ __________
	от __________
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора»
	предоставления муниципальной услуги
	«Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Трудовой кодекс Российской Федерации;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав муниципального округа Пресненский.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией.
	7.2. В случае смерти заявителя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, в иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации заявителем (пункт 7.1) факта прекращения трудового договора, заявителем выступает физическое лицо – работник, если трудовой договор был зарегистрирован заявителем в администрации. В этом случае запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги может быть подан не позднее одного месяца со дня наступления указанных обстоятельств.
	7.3. Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.

	8.1.1. Для регистрации трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (каждый экземпляр должен быть пронумерован, прошит и заверен подписью заявителя на прошивке);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации факта прекращения трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 или 3 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (зарегистрированных в администрации), если заявителем выступает работодатель, один экземпляр – если заявителем выступает работник;
	5) копии документов, подтверждающих смерть работодателя или отсутствие сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, если заявителем выступает работник;
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в администрацию. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дня. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим администрации (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация трудового договора или регистрация факта прекращения трудового договора – оформляется проставлением на трудовом договоре штампа (приложение 4 к Регламенту) о регистрации трудового договора или факта прекращения трудового договора (далее – штамп);
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется в виде письменного ответа администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги проставляет на трудовых договорах соответствующий штамп;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы, трудовые договоры или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги –главе администрации или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе администрации документов, трудовых договоров и проекта письменного ответа (при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги).
	21.2. Глава администрации:
	1) расписывается на штампе, проставленном на трудовых договорах, или подписывает проект письменного ответа;
	2) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных не позднее следующего рабочего дня со дня поступления результата предоставления муниципальной услуги;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Направление результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением осуществляется не позднее следующего рабочего дня после присвоения документам статуса исполненных.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами администрации.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
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